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1. Attekintés

Az Office 365 a Microsoft felh6alapu szolgaltatdscsomagja, amely tobb kiillénb6z6 online szolgdltatast
foglal magaba. A csomag része tobbek koz6tt az Exchange Online e-mailszolgaltatas, a SharePoint
Online csoportmunka-tdmogatoé szolgdltatas, valamint a Skype for Business valds idej(i
kommunikacids rendszer.

A csomag folyamatosan fejlédik, és Uj termékekkel is béviil. A szolgaltatas induldsa 6ta szamos Uj
alkalmazas valt részévé, igy a Yammer nev zart kozosségi haldzat, vagy a Planner nev(i
projektmenedzsment eszkoz.

Az Office 365 Oktatasi verzidjat a Microsoft az oktatdsi intézmények szamdra ingyenesen biztositja.

Jelen Utmutatd célja, hogy a rendszer bevezetéséhez sziikséges ismereteket, miveleteket egységes
keretbe foglalja, és igy segitséget nyujtson az iskolai rendszergazdaknak a kezdeti [épésekhez.

1.1. Szoftver mint szolgaltatds

Az Office 365 a SaaS, azaz ,Szoftver mint szolgaltatds” modell szerint miikddik. Amint az aldbbi dbran
|athatd, ez a felh@szolgaltatasok leginkdbb felh6be helyezett variacidja, ahol minden, a szolgdltatas
m(ikodéséhez sziikséges feladatot a szolgaltato, jelen esetben a Microsoft lat el.

Dobozos Infrastruktidra Platform Szoftver
szoftver (mint szolgaltatas) (mint szolgaltatas) (mint szolgaltatas)

Alkalmazas Alkalmazas Alkalmazas Alkalmazas

,On” kezeli

Adatok Adatok Adatok Adatok

Futtatékornyezet Bl Futtatokornyezet Futtatokdrnyezet Futtatokornyezet

,On" kezeli

Middleware

Middleware Middleware Middleware

4 0/s o/s 0o/s 0/s -

.On" kezeli

Virtualizacio Virtualizacio Virtualizacié

Virtualizacid

113ze) 0ieyebjozs v

Szerverek Szerverek Szerverek Szerverek

T
1923y g1eyjeblozs v

L

Adattarolas Adattarolas LGENEIGIES Adattarolas

11923 o3eyjebjozs

Halozat Halozat Halozat

Ez a mlkodési modell szamos el6nnyel jar a felhasznaldk, azaz jelen esetben az iskola és kozossége
szamara: elkerilhet6k a gondok a szerverek és a halézat beszerzésével, lizemeltetésével
kapcsolatban, valamint a szoftverek folyamatos frissitésével, konfiguralasaval kapcsolatos problémak
sem jelentkeznek. Ekézben a szolgéltatasok a Microsoft vallalasa szerint az id6 minimum 99,9%-aban
rendelkezésre allnak.

A szolgaltatas igénybevételéhez nincs sziikség helyi szerverre, csak internetkapcsolatra és kliens
szamitégépekre. Ha mégis rendelkezésre allnak helyi szerverek, példaul Active Directory Gizemel az
iskoldban, akkor a két rendszer 6sszekapcsoldsaval még egyszeriibbé valik az adminisztracid.

1.2. Felhaszndlasi lehet&ségek a kdzoktatasban
Az aldbbiakban néhany otletet gy(jtottiink 6ssze, amelyek az Office 365 segitségével
megvaldsithatdk az iskoldban, és megkonnyithetik a munkat és a tandrai oktatast.
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Elektronikus levelezés (Exchange Online):

A szolgaltatas az 0sszes felhasznald szamdra valaki@iskola.hu formatumu e-mail cimet
biztosit, fejenként 50 GB tarterilettel
A didkok ballagds utan is megtarthatjak az e-mail-cimiket a licenc értelmében

Kilsé e-mail-cimek (pl. szUl6i kozosség) felvitele, kozpontositott kezelése

Levelezési csoportok kezelése (pl. titkarsag@iskola.hu, amit mindkét iskolatitkar megkap,
vagy 2020a@iskola.hu mint osztdly e-mail-cim)

(Megosztott) Naptarak kezelése

Korlevelek kiildése

K6zponti cimtar kialakitasa

Testreszabhatdé, hatékony spam- és virussz(irés

Csoportmunka és nyilvanos webhely (SharePoint Online):

Iskolai eseménynaptar (akar teriiletenként, osztalyonként, kozosségenként)
Elektronikus érarend

Elektronikus falitjsag

Belsd palyazatok kezelése, bonyolitdsanak tamogatdsa

Igénybejelentések (pl. tabor, Ugyelet) kezelése

Fogaddodrak szervezésének tdmogatdsa

Szakmai csoportmunka feladatainak tdmogatdsa (pl. érettségi, bizonyitvany, gazdasagi
feladatok)

Tananyagtar (Elektronikus tananyagok)

Elektronikus , Diaktér” a tanuldk szamara

Eseményszervezési feladatok tdmogatasa

Kozérdekl dokumentumok elérhetGvé tétele

Feladatok kezelése (tetsz6leges felhasznaloi korre, pl. Pedagdgusok, Titkarsag)
Médiatar, galéridak

Publikus weboldal

Atfogo, teljes szoveges keresési funkcio

Tanterv, tanmenet kdzos elkészitése, kdzponti nyilvantartasa

Valés idejii egyuttmiikodés (Skype for Business):

Tavoktatdsi lehet6ségek
Rendszergazdai segitségnyujtas (munkaallomas asztalanak atvétele)
Audiod- és video konferenciak (pl. tanari konferencidk tamogatdsa, akar ad hoc médon)

Iskolai kozosségi halé Yammerrel: Csak az iskola felhasznaldi szdmara elérhet6 kozosségi haldzat
hozhatd létre.

Mobileszk6z-menedzsment: K6zpontilag kezelhet6k és kovethet6k az iskolai laptopok, tabletek.

1.3. Varhaté adminisztracios feladatok kozoktatasi hasznalat esetén
Az Office 365 lizemeltetéséhez szilkséges rendszergazdai feladatok a kezdeti, bevezetési idGszak utan

jelent&sen alacsonyabbak, mint egy korabban esetleg helyileg (izemeltetett rendszer esetében.

Bizonyos adminisztracids feladatok természetesen tovdbbra is jelen vannak, ezek nagy része azonban
delegdlhatd.


mailto:valaki@iskola.hu
mailto:titkarsag@iskola.hu
mailto:2020a@iskola.hu

Feladat

Szolgaltatas belizemelési/konfiguracios
feladatok

Felhasznaldi konfiguracids feladatok (kliens
oldal, Office 365 szolgaltatas)

Felhasznaloi fiokok kezelési feladatai

Felhasznaldi jelszokezelési feladatok

El6fizetés-/licenckezelési feladatok

Szolgaltatas felugyeleti/tamogatasi feladatok

Vdrhato feladatmennyiség

Az igények és a migracios elvarasoktol figgben
minimalistdl a jelentés mennyiségig terjed.

A kliens oldalon felhasznaldi szamtél, kliens
kornyezettdl fugg.

Az Office 365 szempontjdbdl mennyisége nem
relevans.

Felhasznaldok szamatdl flgg, jellemzben tanév
elején és végén jelentkezik.

Felhasznaldok szamatdl, jelszéhazirendtdl fligg.

Rendszerszinten nem jelent&s/ritka;
felhasznalok Iétrehozasakor jelentkezik.
A kliens oldalon felhasznaléi szamtol,
klienskornyezettdl flgg.

Az Office 365 szempontjabdl mennyisége
elenyészd.

A szolgaltatasban tobb szint(i adminisztratori szerepkoroket rendelhetiink az egyes felhasznaldkhoz,
igy az elfelejtett jelszavak kezelését példaul kiszervezhetjik egy Jelszéadminisztrator jogosultsaggal

rendelkezé felhasznalo részére.



2. Aszolgaltatas bevezetésének tervezése

A szolgdltatds bevezetéséhez sziikséges id6t és a konfiguracids feladatok mennyiségét leginkabb az
befolyasolja, hogy az iskola jelenleg milyen informatikai infrastrukturaval rendelkezik.

A legegyszer(ibb eset, ha sem Active Directory szolgdaltatast, sem iskolai levelez6rendszert nem
haszndlunk. Ebben az esetben a bevezetés akdr néhdny dra alatt megtorténhet, a felhasznalok pedig
folyamatosan el tudjak kezdeni hasznalni az Uj rendszert.

Ha jelenleg is haszndlunk Active Directory-t vagy levelezérendszert, akkor a bevezetéshez a konkrét
rendszert6l és az igényeinktdl fliggéen tobb id6re lehet szlikség.

Altalanossagban az Office 365 szolgaltatas bevezetése az alabbi lépésekbdl &ll:

1. Regisztracio
Iskolai regisztrdcid a szolgaltatdsba.

2. Domain név megerdésitése (DNS-rekordok beallitasa)
Egy egyedi DNS-rekord bedllitasaval igazolnunk kell a regisztraciokor megadott domain név
tulajdonjogat. Ezen felll a domain név alapjan ellenérzi a Microsoft az ingyenes oktatasi
licencre valé jogosultsagot is.

3. Felhasznalok felvitele, licencek kezelése
Kevés felhasznald esetén torténhet egyesével, de lehet&séglink van egy lista importdalasara is.
Ha Active Directory-t hasznalunk, onnan is szinkronizalhatdk a felhasznalok.

4. Postaladak migracidja (opciondlis)
A legtobb levelezGszerver-szoftverbdl van lehet6ség a postafidokok tartalmanak attoltésére,
ha az iskola jelenleg helyileg lizemeltetett levelez6rendszerrel rendelkezik.

5. Egyéb szolgaltatasok konfiguracidja (opciondlis)
Az Office 365 tobbi szolgaltatasanak felfedezése, konfiguracidja.

6. Felhasznaldk képzése
Tobb lépcs6ben is torténhet a helyi igényeknek, adottsagoknak megfelelGen.

2.1. Rendszerkdvetelmények
A szolgalatasba vald regisztracio feltételei:

A szolgaltatasba torténd regisztracidhoz egy iskolai tulajdonban Iévé domain névre van szikség,
amelynek DNS-rekordjait modositani tudjuk. Ez altaldban a szolgaltaté dltal biztositott webes
adminisztracios fellileten, vagy az Ggyfélszolgalaton keresztil torténik.

Aldomainnel (pl. iskola.varos.hu) nem lehet a szolgdltatasra regisztralni.
A szolgaltatas hasznalatanak kliensoldali rendszerkdvetelményei:

e Modern bongészé
e Szélessavu internetkapcsolat

Bizonyos szolgdltatasok hasznalatahoz a Microsoft Office 2013-as vagy Ujabb verziéjanak
telepitésére van sziikség. (Elérhet a Tiszta Szoftver programban.)

Részletes rendszerkodvetelmények: https://products.office.com/hu-hu/office-system-
requirements/#subscription-plans-section

2.2. Integracios lehet6ségek
Az Office 365 hasznalatdhoz nincs feltétlenil sziikség iskolai szerver (izemeltetésére, de ha
rendelkeziink ilyennel, akkor 6sszekapcsolhatjuk a szoltaltatassal.
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] Office 365

Felho-beli identitas

Nem sziikséges
helyi szerver

] Office 365

Szinkronizalt identitas,

Helyi

cimtar

Felhasznalo- és
jelszo-szinkronizacid

Helyi
felhasznalok

] Office 365

Osszevont identitas

Helyi
cimtar

Osszevonas Cimtar
szinkronizacié

Helyi {&{6\'
felhasznalok P\

2-8 tovabbi helyi szerver és halozati
konifguracio a rendelkezésre allasi
igények fuggvényében.

0-3 tovabbi helyi szerver
a felhasznalok szamanak fuggvényében.

2.2.1. Active Directory felhasznalé-szinkronizacio

Ha az iskoldaban Active Directory tartomanyi szolgaltatas Gzemel, akkor az Office 365 képes ezzel
egylttmikodni, és egy szinkronizacids szoftver telepitése utdn rendszeres id6kézonként képes
kiolvasni bel6le a felhasznaldi és csoportadatokat. igy Uj kollégék, illetve didkok érkezésekor csak a
licencet kell az uj felhasznaldkhoz hozzarendelni.

A szinkronizacié aktivalasa 50 felhaszndlé alatt csak specidlis esetekben javasolt, mivel ezzel
novekszik a bevezetéssel jaré adminisztracios feladatok szama.

A szinkronizacios szoftver telepitéséhez egy Windows Server 2008 vagy frissebb verzidju operdcids
rendszerrel telepitett szerver szlikséges.

2.2.2. Jelszé-szinkronizacio

Ha a felhaszndldkat Active Directory-bdl szinkronizaltuk a felhGbe, akkor valamilyen médon
biztositani kell, hogy a felhasznaldk jelszava bejelentkezéskor ellenérizhetd legyen. Ennek
egyszer(ibb, és egyben ajanlott mddja a jelszd-szinkronizacid engedélyezése a szinkronizacids
szoftverben.

Jelszd hash-ek

1] Office 365

Szinkronizalt
felhasznalo

9]
~L
N
5]
=
=
-
Q
5]

o
o

Felhasznaldi
fiokok

Azure AD

Connect

Helyi
Active Directory

Felhasznalo




Ebben az esetben egy titkositott csatornan keresztiil a felhasznaldi adatok mellett azok jelszavanak
hash értéke is feltolt6dik a felh6be. Ez magas rendelkezésre allast biztosit, hiszen az iskolai szerver
elérhetetlensége esetén is be lehet jelentkezni az Office 365 szolgaltatdsokba.

Hatranya, hogy nem biztosit egyszeri bejelentkezésre vald lehet&séget, azaz a felhasznalék nem
lesznek automatikusan bejelentkezve az Office 365 szolgaltatasokba a Windowsba torténé
bejelentkezés utdn. A szinkronizacio csak azt biztositja, hogy a felhasznaldonak nem kell két kiilon
jelsz6t megjegyeznie.

2.2.3. Egyszeri bejelentkezés, AD 6sszevonasi szolgaltatasok

A szinkronizalt felhasznalok bejelentkeztetésének masik mddszere az Active Directory 6sszevonasi
szolgaltatasok (AD Federation Services, AD FS) hasznalata. Ebben az esetben a felhasznalék, amikor
be szeretnének jelentkezni az Office 365-be, atiranyitasra kerilnek az iskolai szerveren futé AD FS
webszerverre, itt megadjak a bejelentkezési adataikat, majd sikeres hitelesités esetén atiranyitdsra
kertilnek az Office 365 szolgaltatasba.

Ha a felhaszndlé a Windowsba is a tartomanyi azonositdjaval jelentkezett be, akkor az Office 365
szolgaltatdsok felkeresése esetén Ujbdl mar nem kell megadnia a bejelentkezési adatokat.

Felhasznaldi

] Office 365 R

Osszevont
felhasznald

Hitelesités

@
_4 Helyi

Bejelentkezes

Active Directory

Felhasznald Hitelesités

Ez a megoldas kizardlag akkor javasolt, ha megfelel§ szerver és haldzati infrastruktura all
rendelkezésre az iskoldban, és az egyszeri bejelentkezés szolgaltatasra sziikség van. A felhasznaldk
csak akkor fognak tudni bejelentkezni a szolgaltatasba, ha a helyben lizemelS AD FS szerver elérheté.

Ezzel a megolddssal ebben az Utmutatéban nem foglalkozunk mélyebben, tovabbi informacio a
kovetkez8 weboldalon talalhaté (angol nyelven):
https://blogs.technet.microsoft.com/canitpro/2015/09/11/step-by-step-setting-up-ad-fs-and-
enabling-single-sign-on-to-office-365/

2.3. Migracios lehet6ségek

Ha az iskola az Office 365 bevezetése el6tt is rendelkezett levelezérendszerrel, lehet&ség van az
abban tarolt levelek attelepitésére. Erre szamos eljaras létezik. Hogy az adott helyzetben melyik a
legmegfelel6bb megoldas, azt a korabbi levelez6rendszer tipusa és az attelepitendé postafidkok
szama mellett az is befolydsolhatja, hogy az 6sszes postafidkot egyszerre szeretnénk-e attelepiteni.

Az aldbbi tablazat segit az egyes mddszerek kozotti attekintésben:
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Meglévé rendszer Attelepithet6  Maradnak Tamogatott attelepitési eljarasok
postaladak helyi

szama postaladak
is?

Exchange 2016, 2013, 2010, <150 Nem Atéllasos Exchange attelepités
2007, 2003 vagy PST
Exchange 2007 vagy 2003 Nincs korlat Igen Szakaszolt vagy PST
Exchange 2016, 2013, 2010 > 150 Mindegy Hibrid telepités
Exchange 2000 és alatta Nincs korlat Igen IMAP alapu vagy PST
Nem Exchange Nincs korlat Igen IMAP alapu vagy PST

2.3.1. Az e-mail migracio tipusai

o Atallasos (cutover): egyszerre az 6sszes postafidkot felmdsolja a felhdbe (a hozzajuk tartozd
felhasznaldkat létrehozza), majd 24 6ranként szinkronizalja az Uj leveleket a helyi szerverrel
egészen addig, mig az MX-rekordok atallitdsa meg nem torténik, igy mar az Uj levelek is a
felh6be érkeznek.

e Szakaszolt (staged): a felhasznaldk egy részét telepiti 4t a mar AD-szinkronizalt felh6be. Az
attelepitendd felhasznaldknak postafidkot hoz létre a felh6ben, majd a meglévd helyi
postaladat szinkronizalja a felhGalapuval. A felhasznaldnak e-mailtovabbitast allit be a
felhGalapu postaladara cimezve, tovabbi szinkronizadcié nem torténik.

e Hibrid telepités: a helyi Exchange kiszolgald is megmarad és m(kodik. A postalddak egy része
helyben maradhat, mikdzben a masik része a felhében van. A globalis cimlista, az
elérhetdségi informaciok, a keresés a postalada helyétél figgetlentl mikddik, a felhasznald
szamdra teljesen transzparens médon.

o IMAP-attelepités: barmilyen IMAP-kompatibilis levelez6rendszerbél attelepithetGek a
postafidkok. Az elsd szinkronizacié utan 24 éranként minden postafidk ismét szinkronizalva
lesz, egészen az MX-rekordok atallitasaig. A névjegyek, naptar, feladatok nem keriilnek
attelepitésre.

o PST-feltoltés: a postafidk adatait tartalmazd PST-fajlokat feltdltheti a rendszergazda
kozpontilag, vagy az Outlook segitségével a felhaszndld is importalhatja az adatokat egy PST-
fajlbol az Office 365 szolgaltatasba.

Néhdany migracios alapesettel részletesen is foglalkozunk a késébbiekben.

2.3.2. SharePoint adatok migracidja

Az e-mail-fiokokhoz hasonléan a helyi SharePoint szerveren tarolt adatok attelepitésére is van
lehetdség. Ehhez a helyi szerveren létre kell hoznunk egy migracidés csomagot, ezt feltolteni a
felh6be, majd importalni a SharePoint Online szolgaltatasba.

A SharePoint migracids lehet6ségeivel ebben az Utmutatdban nem foglalkozunk részletesebben.
Tovabbi informacidk a kbvetkezd weboldalon taldlhatéak (angol nyelven):
https://support.office.com/hu-hu/article/Use-network-upload-to-import-SharePoint-data-to-Office-
365-ed4a43b7-c4e3-45¢c8-94c8-998153407b8a
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3. Regisztracio és a kezdeti [épések

A regisztracidhoz latogassunk el a https://products.office.com/hu-hu/academic/compare-office-365-
education-plans weboldalra, majd kattintsunk a Prébdlja ki ingyen feliratu gombra!

Ezutan toltsik ki a megjelend (rlapot!

Oﬁ:ice 365 OktatéSI ve rZiC,) Hozzé szeretné adni a szolgéltatast ¢

Udvozoljuk, adjon meg néhany
adatot magardl

Magyarorszag v
£z a beéllitds a regisztracid utdn méar nem mdadosithatd. Miért nem?
Janos Préba

proba.janos@hotmail.com
0612345678
Altalanos Iskola és Gimnazium

250-999 személy M

Mar csak egy |épés van hatra @

o s 5 oo H 5 né adni |
Office 365 Oktatasi verzio .

Felhasznaldvazonositd létrehozasa

A fidkjaba csak felhasznaloazonosito és jelszd megadéasaval
jelentkezhet be.

probaj @ | altiskgim onmicrosoft.com

v probaj@altiskgim.onmicrosoft.com

tkozd feltételeket és kikotéseket,

Az (irlap masodik oldaldn valasztanunk kell egy aldomaint az onmicrosoft.com tartomany alatt. Ezt a
regisztracionk azonositéjaként foghatjuk fel, az éles (izem soran nem kell hasznalnunk ezt a cimet.

Meg kell adni az els6 (rendszergazda) felhasznalé felhaszndldi nevét is. Ha a késGbbiekben Active
Directory szinkronizaciét szeretnénk beallitani, akkor itt a késébbi titkozések elkeriilése érdekében
célszer(i olyan nevet valasztani, ami a helyi cimtarban még nem létezik. Haszndljuk példaul az admin,
admin365, felhoadmin, vagy ezekhez hasonlé azonositét.
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https://products.office.com/hu-hu/academic/compare-office-365-education-plans

Bizonyitsa. Be. Hogy. Nem. Robot.

Kis tirelmet

Az (rlap harmadik, és egyben utolsé lapjan a szolgdltatas ellenérzi, hogy nem egy robot szeretne-e
regisztralni. Ennek soran eléfordulhat, hogy egy SMS-ben kapott kédot is be kell irnunk.

3.1. A domain név tulajdonjoganak megerdsitése

Az ingyenes Office 365 szolgaltatas igénybevételéhez a Microsoftnak ellenériznie kell, hogy a
regisztraciét valdban oktatdsi intézmény adta-e le. Ezt az iskola domain nevének ellenbrzésével végzi
el a szolgaltatas.

Regisztrdcidé utdn, az elsé belépés alkalmaval a szolgaltatas rogton felkindlja a domain név
hozzdadasanak és ellen6rzésének lehetGségét. Ezt elhalaszthatjuk egy kés6bbi id6pontra, de célszerd
azonnal megtenni. Ehhez kattintsunk a tdjékoztatd szoveg alatt taldlhaté Tovdbb gombral!

A kovetkezd

a(z) altiskgim.hu tulajdonjoganak igazolasa

Mielétt bedllitja a tartomanyt az Office 365 szolgaltatishoz, meg kell bizonyosodnunk rola, hogy a tartomanynéy az On

Megjegyzés: Ez nem befolyasclja a tartomany makodését. Tovabbi informacio

A lépes részletes leirasa a kévetkezd szolgaltatohoz: | Altalancs utmutatd ¥

Ellendrzo rekord letrenozasa a DNS-szolgaltatona

MNem ismeri a DN5 rendszert? Ahelyett, hogy sajat maga hozna létre az ellendrzé rekordot, felveheti a kapcsolatot a DN
Miutan visszaigazolast kapott a rekord létrehozasaral, térjen vissza az Office 365-portalra, majd kattintson az alabbi kés

Udvézlém!
A Microsoft Office 365 termékkel szeretném hasznalni a tartomanyamat, de a Office 365 szolgdltatasnak eldszdr ellendrizi
tudndk hozni nekem a rekordot? A rekordnak az alabbi tabldzatban szerepld adatokat kell tartalmaznia.

Megjegyzés: Csak egyféle rekordot kell létrehozni, @ létrehozni kivant tipust Onék valoszthatjak ki

Rekord tipusa (vilasszon egyet) Alias vagy allomasnéy Célhely vagy -cim

@ vagy altiskgim.hu MS5=ms47402682 1éra

MX @ vagy altiskgim,hu ms47402682.msvl.invalid.outlock.com 1aora

A szolgaltatas szamadra ugy bizonyithatjuk, hogy rendelkeziink a megadott domain névvel, hogy
|étrehozzuk az dltala megadott bejegyzést a domainlink DNS szerverében.

Erre bizonyos szolgaltaték webes adminisztracios fellletet biztositanak, ahol 6nkiszolgalé mdédon
végrehajthatjuk a mdédositasokat, mas szolgdltatoknal ezt az ligyfélszolgdlaton keresztiil kell kérniink.

Ha (DNS-szolgdltatd) legordilé menliben megtaldljuk a DNS-szolgaltatonk nevét, akkor azt
kivalasztva részletes Utmutatdst olvashatunk a rekordok Iétrehozdsdhoz. Ha mds szolgaltatd tartja
fent az iskola domain nevét, akkor vélasszuk az Altaldnos utmutaté lehetSséget!



Itt taldlunk egy minta e-mail lizenetet is, amelyet a szolgaltaténak elkiildhetiink, valamint egy
tadblazatot, amelyben a beadllitandd értékek szerepelnek. A két rekord koziil csak az egyiket sziikséges
beallitanunk.

Ha elkésziltlink, kattintsunk a Kész, azonnali ellenérzés gombra! Az elvégzett mddositasok 10-15
percen belil jelennek meg a DNS rendszerben. Ha tul koran prébalkozunk, a kovetkezd Gizenetet
kapjuk:

Nem sikerlt ellendrizni, hogy On-e a tartomany tulajdonosa
Mem talalhato a tartomany (edu-show.hu) megadott rekordja. Ha csak az imént vette fel a rekordot, kerik, varjon 5-10
percet, hogy a valtozas terjesztése a teljes rendszerben megtdrténjen, bar regisztralotal fliggden a mivelet akar tovabb is

tarthat.

Amennyiben 72 éran beldl Gjra megprébalna ellendrizni a tartomanyt, zarja be ezt az Gzenetet, majd kattintson az
Ellendrzés kihagyasa és ugras a probaverzidra Gzenatre.

A megadott tartomany a(z) edu-show.hu. Ha egy masik tartomanyt kivan ellendrizni, vagy elgépelést talalt a
tartomanynévben, |epjen vissza, és adjon meg egy masik tartomanyt,

| Bezaras |

Ha levelet kiildtiink a szolgdltatonak, vagy a mddositasok még nem léptek érvénybe, akkor
kattinthatunk a Késébb ellenérzém linkre. Ebben az esetben, ha megérkezett a szolgaltaténk
visszaigazoladsa, az adminisztracios fellilet Tartomdnyok menipontja alatt hajthatjuk végre a

hitelesitést.

A hitelesitésre késGbb barmikor visszatérhetiink az adminisztracios felliletrél. A Kezdélapon a
rendszer figyelmeztet, hogy még nincs kész a beallitas.

“ Jaj ne! Az Office 365 beéllitdsa még nincs kész.

Tartomany kijelélése Felhasznaldk A DNS beallitasa
Ugrés a beallit... hozzaadasa

® @

A folytatashoz kattintsunk az Ugrds a bedllitdsra gombra! A Bedllitds vardzslé Tartomdny igazoldsa
lapjan kattintsunk az Ellenérzés gombra az ellenérzés megismétléséhez!

Vagy vegyen fel egy MX rekordot a tulajdonjog igazolasara.

Vissza El | enorzes @ Kilépés és folytatas késdbb

3.2. Felhasznaldk és e-mailek

Ha az ellenGrzés sikeres volt, a vardzslé kovetkez6, Felhaszndlok hozzdaddsa cim(i oldalara jutunk,
ahol Gjabb felhaszndldkat vehetiink fel, azonban ezt csak akkor érdemes megtenniink, ha nagyon
kevés felhasznaldéval rendelkeziink, és sem importalni, sem Active Directorybdl szinkronizalni nem
tervezziik a felhasznaldkat.

10



A Tovdbb gombra kattintva a varazslo felajanlja a korabbi e-mailek attelepitését az Office 365-be.
Ebben az utmutatéban az e-mailek attelepitésével késébb foglalkozunk részletesebben, mivel az
attelepitésnek a korabbi levelez6rendszer fliggvényében el6feltételei lehetnek.

A telepitési varazsléban ezért valasszuk az E-mail lizenetek dttelepitésének mell6zése opcidt, majd
kattintsunk a Tovdbb gombra!

® E-mail dizenetek attelepitésének mellézése

Akkor valassza ezt a lehetdséget, ha nincsenek e-mailjei, ha e-mailjeit nem telepiti at, vagy ha
késdbb telepiti 4t az e-mailjeit.

3.3. DNS-beallitasok
Az el6z6 DNS-mddositds soran csak a domain név tulajdonjogat igazoltuk. A szolgaltatdsok
m(ikodéséhez azonban tovabbi DNS-rekordok hozzdadasa vagy médositdsa sziikséges.

A bedllitasi vardzsld itt ismét két valasztasi lehet&séget ajanl fel.

3.3.1. DNS-kezelés kérése

Az Online szolgadltatdsok bedllitdsa helyettem opcid valasztasa esetén a domain név (pl. iskola.hu)
minden beallitdsat a Microsoft kezeli. Ez Ugy lehetséges, ha a domain névhez tartozo névszerverek
cimét a domain nevet fenntarté cég szerverérél a Microsoft névszerverére valtoztatjuk. Ezt dltaldban
a fenntarté cég tgyfélszolgalatan, vagy adatmddositd (rlapon kell kérvényezni.

Ebben az esetben az Office 365 miikddéséhez nincs sziikség kiilon DNS-rekordok hozzdaddsdra, mert
azok automatikusan létrejonnek.

Figyelem! Ha a domain név nem Uj, hanem meglévé szolgaltatasok futnak rajta (példaul az iskola
honlapja, vagy egy levelez6rendszer), akkor ez az opcid csak elGzetes Iépések megtétele esetén,
kiilénos odafigyeléssel alkalmazhato. Ellenkezé esetben a mar meglévd szolgaltatasok elérhetetlenné
valhatnak.

Tovabbi informécid: https://support.office.com/hu-hu/article/Aktu%C3%A1llis-webhely%C3%A9nek-
megtart%C3%Alsa-tartom%C3%Alnya-Office-365-be-t%C3%B6rt%C3%AIN%C5%91-
felv%eC3%A9telekor-274a36dc-0cbe-4c4a-8deb-aal3309e3ef6?ui=hu-HU&rs=hu-HU&ad=HU

Ha meggyd6z6dtiink réla, hogy a domain név még nem tartozik egyetlen szolgaltatashoz sem, vagy
azok kiesése nem jelent problémat, valasszuk ki az Online szolgdltatdsok bedllitdsa helyettem
lehetdséget, majd kattintsunk a Tovdbb gombra!

A kovetkez6 lapon lathatjuk a sziikséges beallitasokat.

A vart és a tényleges rekord Célcim vagy -értek

“~ ¢ Vart rekord ™ ns1.bdm.microsoftonline.com
Tenyleges rekord nsZ.fenntarto.hu
Tenyleges rekord ns1.fenntarto.hu

A domain jelenlegi névszervereit |athatjuk pirossal, a Microsoft névszervereit pedig a Vdrt rekord
szoveg mellett. Ezek altaldban: ns1.bdm.microsoftonline.com, ns2.bdm.microsoftonline.com,
ns3.bdm.microsoftonline.com és ns4.bdm.microsoftonline.com.
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A névszerver-valtoztatas konkrét mikéntjérél a domain név fenntartéjanak honlapjan vagy az
Ugyfélszolgdalatukon keresztiil kaphatunk informacidkat.

A Microsoft névszerverét hasznalé domain nevekhez a késébbiekben az Office 365 adminisztracids
feltletén adhatunk hozza rekordokat.

3.3.2. Sajat kezelés(i domain DNS beallitasai

A vardzslé altal felajanlott masik opcié az En kezelem a sajat DNS-rekordjaimat. Ebben az esetben a
domain név megerd@sitéséhez hasonldan ujabb DNS-rekordokat kell felvenniink vagy felvetetniink,
amelyek biztositjak az online Office 365 szolgaltatasok mikodését.

Figyelem! A varazslo altal felajdnlott DNS-beallitasok a domainen futé e-mail forgalmat az Office 365
szolgaltatdsba iranyitjdk. Ha a domainen jelenleg is fut levelezés, és az Office 365-ben még nincsenek
|étrehozva a felhasznaléi fidkok, vagy nincsen hozzajuk licenc tarsitva, akkor a levélforgalom részben
vagy egészben elveszhet.

Ha a kordbbi iskolai levelezdszerver az Office 365-h6z hozzdadott domain nevet hasznalja, akkor a
domain MX és TXT rekordjait csak azutdn frissitsiik a DNS rendszerben, hogy meggy6z4dtiink réla,
hogy az Office 365-ben minden felhasznaldi fidk létrejott és megfelel6 licencekkel rendelkezik.

Az opcid kivdlasztasa és a Tovdbb gomb megnyomadsa utan a varazsloé felsorolja a domain név
jelenlegi, és elvart DNS rekordjait, azok tipusa szerint csoportositva.

A & CNAME rekordok

[ A tabla masolasa

Avart és a tényleges rekord Szolgaltaté neve Célcim vagy -érték ELETTARTAM Allapot

“~ ¢3 Vart rekord ™ autodiscover [ autodiscover.outlook.com ™ 3600 Nem talalhatok rekordok
Tényleges rekord Hianyzik a rekord

€3 Vart rekord ] sip [Is] sipdir.online.lync.com ™ 3600 Nem talalhatok rekordok
Tényleges rekord Hianyzik a rekord

Ha a domain név fenntartdja webes adminisztracids feliiletet biztosit a rekordok kezelésére, akkor
haladjuk sorban a rekordokon, és vezessiik 4t a médositdsokat. Ha nincs ilyen adminisztracios felilet,
akkor a Tdbla mdsoldsa gombra kattintva a tablazat tartalmat a vagélapra helyezhetjik, és igy e-mail
formajaban elkildhetjik a szolgdltatonak a kért mdédositasokat.

Ne felejtsiik el az 6sszes rekordtipushoz tartozo tablazatot elkildeni. (Kivéve, ha a meglévé
levelez6szerver miatt bizonyos rekordokat csak késébb frissitiink.)

A moddositasok végrehajtasa utan az Ellenérzés gombra kattintva meggy6z6dhetiink réla, hogy
minden rekord helyesen kerllt be a DNS rendszerbe.
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4. Licencek beszerzése

Az Office 365 rendszerben a szamlazas felhasznaldkhoz rendelt licencek alapjan torténik. A licencek
kaphatdak csomagokban, ezeknek a neve Office 365-tel kezd6dik; és kaphatdak kilon-kilon is,
példaul el6fizethetlink csak az Exchange Online-ra. Licencet vdsarolhatunk rogtén a regisztracié
végén, de barmikor késGbb is, az adminisztracios fellilet Szamldzds menli, Szolgdltatdsok vdasdridsa
linkjén keresztiil.

A kozoktatas szamara harom kiilonb6z6 licenckonstrukcid érhetd el ingyen: az oktatdk és a didkok az
Office 365 Oktatdsi verzio nev( alapcsomagot kaphatjak, az elballagd diakok pedig a levelezésiiket
tarthatjdk meg az Exchange Online volt didkoknak licenccel. Emellett haszndlhaté még az Exchange
Online Védelmi szolgdltatds licence is, amely spam- és virussz(irést biztosit. Ezeket a licenctipusokat
az oktatasi domain név tulajdonjogdnak igazolasa utdn vasarolhatjuk meg az adminisztracios
feltleten 0 € /felhasznalo/hdnap aron.

Licenc vasdrlasahoz a Vasarlds oldalon vigylk az egeret a kivdlasztott licenc f6lé, majd kattintsunk a
Vdsdrlds gombra! A megjelend ablakban adjuk meg, hany darab licencet szeretnénk igényelni, majd
kattintsunk a Kosdrba gombra. Miutan a kosarban van az 6sszes vasarolni kivant licenc, kattintsunk a
Megrendelés gombra!

Elofizetések megtekintése | W Bevasarlokocsi (1)

Bevasarlokocsi
Részc‘isszeg:o,oo S

Megrendelés

Vasarlas folytatasa

i
Exchange Online (1. csomag) volt
didkoknak
120 + -

-~

Osszesen:0,00 £

Ezek utdn meg kell adnunk a szolgdltatas felhasznalasi helyét, a szdmlazasi adatokat, a fizetés modjat
és itemezését, majd el kell fogadnunk a szerz6dési feltételeket. A megrendelés véglegesitése utdn a
megrendelt licencek azonnal megjelennek az adminisztracios feliilet Licencek oldalan, és innentdl
felhasznaldkhoz is rendelhetdk.

Ezen az oldalon folyamatosan nyomon kévethetjik, mennyi licenciink van még szabadon.

Kezddlap > Licencek

R T

Exchange Online (1. csomag) volt diakoknak 1000
Office 365 Oktatasi verzio didkoknak 800 0 763
Office 365 Oktatasi verzid oktatoknak 120 0 ga
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5. Felhasznalodi fiokok létrehozasa
A kovetkez6 1épés a felhasznaldi fidkok Iétrehozasa a szolgaltatasban. A felhasznaldkat létrehozhatjuk
egyesével, vagy egy listabdl importalhatjuk is 6ket.

Ha rendelkeziink helyi Active Directory cimtarral, és szinkronizacidt terveziink bedllitani, akkor ezt a
|épést hagyjuk ki! A szinkronizalds sordn automatikusan létre fognak jonni a helyi tartomany
felhasznaldi.

5.1. Egyetlen felhasznald |étrehozdsa
Ha csak néhdany felhasznaldt kell létrehoznunk, legegyszer(ibb megoldas egyesével, az
adminisztracios fellileten a megfelel6 adatokat megadva |étrehozni 6ket.

Ehhez valasszuk a Felhaszndldk > Aktiv felhaszndlok menilipontot! A felhaszndldlista tetején
kattintsunk a Hozzdadds gombra!

Uj felhasznalod

new@domain.com

Utonév Vezetéknév

Felhasznalonév * Tartomany

altiskgim.hu v
Hely
1Qyarorszag '
~ Kapcsolattartasi adatok
~ Jelszé Automatikusan létrehozott
~  Szerepkdorok Felnasznald (nem rendszer.
~ Termeklicencek Termeéklicenc hozzarendelese

Toltsiik ki a megjelend Urlapon taldlhaté mezéket!

A jelszot alapbedllitas szerint a rendszer automatikusan generdlja, és a létrehozas utan egyszer
mutatja meg a rendszergazdanak, ezért ezt jegyezziik fel! Ezt a jelszot a felhasznalonak elsG
belépéskor meg kell majd valtoztatnia.

A Szerepkérok elemet lenyitva bedllithatjuk, hogy a felhasznalé milyen jogosultsagokkal rendelkezzen
az Office 365 rendszerben. A felhaszndldi jogosultsagoknak harom tipusa van a rendszerben:

e Felhasznald: nincsenek rendszergazdai jogkorei

o Globadlis rendszergazda: teljeskorl rendszergazdai és adminisztracids jogkdrokkel
rendelkezik, barmilyen miiveletet elvégezhet a rendszerben

e Egyéni tipusu rendszergazda: olyan rendszergazda, akinek csak bizonyos miiveletek
elvégzéséhez van jogosultsaga. Ezek lehetnek:
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Szamlazasi adminisztrator
Exchange-rendszergazda

Jelszékezel§

A Skype Vallalati verzié rendszergazdaja
Szolgaltatds-rendszergazda
SharePoint-rendszergazda
Felhasznaldkezeld rendszergazda

O O 0O O 0O O O

Ezzel a funkcidval példaul Iétrehozhatunk olyan felhasznaldkat, akik képesek megvaltoztatni
masok jelszavat, de mas beallitdsokat nem mddosithatnak.

A Terméklicencek szekcié alatt meg kell adnunk, hogy a felhasznaléhoz milyen licencet rendellink
hozza. A licencek hatarozzdk meg, hogy a felhasznalé mely szolgaltatdsokhoz fér hozzd, és azokban
milyen funkcidkat hasznalhat. Ha nem rendelkeziink elegendd licenccel, Ujat kell igényelniink vagy
vasdrolnunk.

~ Terméklicencek Office 365 Oktatasi

~  Office 365 Oktatasi verzio didkoknak [ |

-I Bekapcsolva
I Kikapcsolva
I Kikapcsolva
-I Bekapcsolva

Ha csomaglicencet valasztunk ki, akkor a csomagba tartozo szolgdltatasokat egyesével is ki- vagy
bekapcsolhatjuk a felhasznalé szamara.

5.2. Tomeges felhasznaldlétrehozas CSV fajlbdl

Ha sok felhasznalot kell 1étrehoznunk, az Grlap hasznalata helyett érdemesebb inkabb az importalas
opciot vdlasztani. Ehhez a Felhaszndlok > Aktiv felhaszndlok menlipont valasztdsa utan kattintsunk a
felhasznaldlista felett taldlhatd Egyebek gombra! A legordiild listabdl valasszuk a Tébb felhaszndld
importdldsa pontot!

. =4 ~ = ALt L = m=r= ==
Kezddlap > Aktiv felhasznalok

+ Hozzéadas Egyebek . Szdrdk | Minden felhasznald

—+ Tobb felhasznald importalasa

A megjelend panelen lehet&séglink van letélteni két mintafajlt is. Az els6 mintdban csak a tablazat
elsé sora van kitoltve, amelyben a fejlécek, azaz a kitéltendd adatok felsorolasa szerepel. A masodik
mintafajl néhany felhaszndlé adatait is tartalmazza.

A fajlok CSV formatumban vannak, amelyben a mez6k vesszé karakterrel vannak elvalasztva
egymastol. A fajlok barmilyen szerkesztével, vagy akdr Excellel is szerkeszthet6ek.
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Ha a szamitdgép regionadlis beallitdsai magyarra vannak allitva, akkor a listaelvalaszto karakter
Excelben alapértelmezés szerint a pontosvessz6 karakter, ezért a mintafajlokat nem jél értelmezi a
program. A listaelvdlaszté karakter bedllitasa megvaltoztathatd a Vezérlépult > Teriileti és nyelvi
bedllitdsok > Tovdbbi bedllitdsok parbeszédpanelen.

Ha azonban itt vessz6re valtoztatjuk a beallitast, a kés6bbiekben a tértszdmokat tartalmazé CSV
fajlok kilonos odafigyelést igényelnek.

Fontos, hogy a kitoltés soran az els6 sort ne mddositsuk.

A B C D E F G H | J K L M N o P
1 Felhasznalénév Utdnév  Vezetéknév Megjelenitendd név Beosztds Osztdly  Irodai tele Irodai tele Mobiltele Faxszam  Cim Varos Allam vag Irényitész: Orszég vagy teriilet
2 |erzsebet@altiskgim.hu Erzsébet Baldzs Erzsébet Baldzs Informatil Informatil 123-451  123-461 123-471 123-4561 Nagy Erzé Eger HU - 1500 Magyar Koztdrsasag
3 |barbara@altiskgim.hu Barbara Dobandi Barbara Dobandi Informatil Informatil 123-452  123-462 123-472  123-4562 Nagy Erzé Eger HU - 1500 Magyar Koztdrsasag

A tablazat kitoltése utdn mentsiik el a fajlt CSV formatumban, és toltsiik fel az adminisztracios
fellletre! A f3jl tallézasa utan kattintsunk az Ellenérzés gombra!

Ilyenkor a rendszer ellenérzi a feltoltott fajl tartalmat. Ha hibat taldlt, az aldbbihoz hasonld lGzenetet
kapunk. A Naplofdjl letéltése a részletek megtekintéséhez linkre kattintva elolvashatjuk a probléma

pontos helyét és okat.

Problemak vannak a fajllal.

4 Maplofajl letdltése a részlet

m

k megtekintéséh

1§51
I
]

A Tovdbb gombra kattintva beallithatjuk, hogy a létrejott felhaszndldk azonnal bejelentkezhetnek-e a
rendszerbe, illetve, hogy milyen licenceket tarsitunk hozzajuk.

A fajl létrehozdsa és felt..  Felhaszndloi bedllitdsok.. Az eredmény megtekint...

Felhasznaléi beallitasok megadasa

A bejelentkezési llapot és a felhaszndldkhoz rendelendsd terméeklicenc
beallitasaval adja meg a felhasznalok importaldsanak modjat.

Bejelentkezés allapota

A Tovdbb gombra kattintds utan létrejonnek a felhasznaldk. A folyamat eredményérél hamarosan
megjelenik egy Osszesitett lizenet. Az Eredmények letéltése linkre kattintva egy CSV allomanyt
tolthetlink le, amely tartalmazza az Uj felhasznaldk legfontosabb adatait, és a generalt jelszavukat is.

Ezt az adatfdjlt a rendszer e-mail lizenet formajaban is elkildheti a megadott cimekre.
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Az eredmény megtekintése

ime az eredményrél készilt jelentés, Letdltheti & mentheti, vagy e-
mailben elkildheti sajat maganak és masoknak.

@ 2 felhasznalo létrehozva L Eredmények letoltése

[E Az eredmenyfajlok elkildese e-mailben ezeknek a szemelyeknek

Cimzettek *

borbelyb@jedlik.hu

A felhasznaldimportalas funkciérdl tovabbi informacidk a Sugdban érhetdk el:
https://support.office.com/hu-
HU/client/results?Shownav=true&Icid=1038&ns=0365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-
HU&ver=15&services=BI AZURE P0%2cRMS S ENTERPRISE%2cOFFICE FORMS PLAN 2%2cPROJEC
TWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE 0365%2cYAMMER EDU%2cSHAREPOINTWAC EDU%2
cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD EDU%2cEXCHANGE S STANDARD&HelpID=0365E Ad
dUsersCSV
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https://support.office.com/hu-HU/client/results?Shownav=true&lcid=1038&ns=O365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-HU&ver=15&services=BI_AZURE_P0%2cRMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICE_FORMS_PLAN_2%2cPROJECTWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE_O365%2cYAMMER_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_AddUsersCSV
https://support.office.com/hu-HU/client/results?Shownav=true&lcid=1038&ns=O365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-HU&ver=15&services=BI_AZURE_P0%2cRMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICE_FORMS_PLAN_2%2cPROJECTWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE_O365%2cYAMMER_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_AddUsersCSV
https://support.office.com/hu-HU/client/results?Shownav=true&lcid=1038&ns=O365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-HU&ver=15&services=BI_AZURE_P0%2cRMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICE_FORMS_PLAN_2%2cPROJECTWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE_O365%2cYAMMER_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_AddUsersCSV
https://support.office.com/hu-HU/client/results?Shownav=true&lcid=1038&ns=O365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-HU&ver=15&services=BI_AZURE_P0%2cRMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICE_FORMS_PLAN_2%2cPROJECTWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE_O365%2cYAMMER_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_AddUsersCSV
https://support.office.com/hu-HU/client/results?Shownav=true&lcid=1038&ns=O365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-HU&ver=15&services=BI_AZURE_P0%2cRMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICE_FORMS_PLAN_2%2cPROJECTWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE_O365%2cYAMMER_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_AddUsersCSV
https://support.office.com/hu-HU/client/results?Shownav=true&lcid=1038&ns=O365ENTADMIN&version=15&omkt=hu-HU&ver=15&services=BI_AZURE_P0%2cRMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICE_FORMS_PLAN_2%2cPROJECTWORKMANAGEMENT%2cSWAY%2cINTUNE_O365%2cYAMMER_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_AddUsersCSV

6. Felhasznaldi licencek hozzarendelése

Ahhoz, hogy a felhasznaldk elkezdhessék haszndlni a szolgaltatast, a korabban beszerzett licenceket

hozzajuk kell rendelni. A licenceket felhaszndléi létszam alapjan kell igényelnlink vagy vasarolnunk. A
licenc egy példanya csak egy felhasznaldhoz lehet hozzarendelve, de ha a felhasznalot toroljik, vagy
visszavonjuk a hozzarendelést, akkor a licenc Ujra felhasznalhaté.

Bizonyos licenceket nem kell kiilén minden felhaszndléhoz hozzarendelni. llyen példaul az Exchange
Online Védelmi szolgdltatas.

Amikor a webes feliileten hozunk létre egy felhasznaldt, akkor a l1étrehozas sordn az adminisztracids
rendszer megkérdezi, hogy milyen licencet szeretnénk az Uj felhasznaléhoz rendelni. Ez igy m(kodik a
webes (irlapon valé felhasznalé-1étrehozdsnal és a CSV-fajlbdl valé importalaskor is.

Ha azonban a felhaszndld a helyi Active Directory cimtarbdl szinkronizalva jott létre, akkor
automatikusan nincs hozzarendelve licenc. Errél a webes felllet hasznalataval vagy PowerShellen
keresztul kiilon kell gondoskodnunk.

6.1. Webes fellleten

Ha a webes adminisztracids feliiletet valasztjuk, latogassunk el a Felhaszndlok > Aktiv felhaszndldk
menlipontba, majd felhasznaldk listdjaban talalhato jel6l6négyzet segitségével jeldljik ki azokat a
felhasznaldkat, akiknek a licencbedllitasait szerkeszteni szeretnénk.

A jobb oldalon megjelend panelen valasszuk a Terméklicencek szerkesztése lehet&séget! Ki kell
valasztanunk, hogy az Ujonnan kivdlasztott licencek feliilirjdk a felhasznaldkra vonatkozd licenc-
hozzarendeléseket, vagy a most kijel6lt licenceket a felhasznaléhoz mar jelenleg is hozzdrendelteken
feliil szeretnénk hozzaadni. Uj felhasznéldk esetében barmelyik lehet&ség azonos eredménnyel jar.

Meglévo termékek lecserélése

2 felhasznald van kijelalve

Valassza ki azokat a termeklicenceket, amelyeket a kijelolt felhasznaldknal
le szeretne cserélni

Hely
[Nincs valtozas] A
~  Office 365 Oktatasi verzid diakoknak I Kikapcsolva
37/800 licenc all rendelkezésre
~  BExchange Online (1. csomag) volt didkoknak I Kikapcsolva

113/1000 licenc all rendelkezésre

A szerkesztés mddjanak kivalasztdsa utan megjelenik a licencek kivalasztdsara szolgald feliilet. Ezen
el6szor a felhasznalds helyét kell kivalasztanunk. Uj felhasznalék esetén itt valasszuk ki
Magyarorszagot! Az orszag kivalasztasa utan ,kapcsoljuk be” a hozzarendelni kivant licenceket!

Ha csomaglicencet vélasztunk ki, akkor a csomagba tartozo szolgaltatasokat egyesével is ki- vagy
bekapcsolhatjuk a felhaszndld szamara.
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Ha licencek kivalasztasa helyett az ,,Osszes terméklicenc visszavonasa...” jeldlénégyzetet jeldljik be,
akkor a felhasznalétdl minden eddig hozzarendelt licencet visszavonhatunk. Ez azzal jar, hogy a
felhasznalé nem fogja tudni elérni a szolgaltatasokat.

Kattintsunk a panel aljan talalhaté Csere vagy Hozzdadds gombra a mdédositasok mentéséhez!

6.2. PowerShellbdl

Ha sok felhasznaléhoz kell licencet hozzarendelniink, vagy a helyi cimtarban kilénb6z6 szervezeti
egységekben taldlhaté felhasznaldkhoz kilonb6z6 tipusu (oktatdknak/didakoknak/volt didkoknak)
licenceket szeretnénk hozzarendelni, a PowerShell felllet segitségével sokszor gyorsabban
elvégezhetjik a feladatot.

A PowerShellbdl torténé licenc-hozzarendeléssel az Utmutaté utolso fejezetében foglalkozunk
bévebben.
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7. Active Directory-integracio

Ahhoz, hogy az Office 365 szolgdltatast 0ssze tudjuk kapcsolni a helyi Active Directory cimtarral, egy
helyi szerverre fel kell telepiteniink az Azure AD Connect szoftvert.

Ehhez egy olyan szerverre lesz sziikségiink, amely:

e legalabb 1,6 GHz-es processzorral, 4 GB RAM-mal és 70 GB szabad tarhellyel rendelkezik
(legfeljebb 50.000 objektum szinkronizaldsa esetén)

e Tagja annak a tartomanynak, amelyet szinkronizalni szeretnénk

e  Windows Server 2008 R2 SP1 vagy Ujabb operacids rendszert futtat (jelszo-szinkronizacid
hasznalata esetén)

e AD séma: 2003-as vagy Ujabb mUkodési szint(i

e (Osszevont azonositas hasznalata esetén tovébbi feltételek is vannak.
A rendszerkovetelmények teljes listdja ezen a weboldalon taldlhatoé (angol nyelven):
https://azure.microsoft.com/hu-hu/documentation/articles/active-directory-aadconnect-

prerequisites/

Amennyiben atallasos e-mail migraciot terveziink végrehajtani a kés6bbiekben, az Active Directory
szinkronizaciét csak a migraciét kovetben kapcsoljuk be!

7.1. El6késziletek

A szinkronizalas engedélyezése el6tt néhany beallitast ellendrizni kell a helyi cimtarban. A beallitas
elkezdéséhez az Office 365 adminisztracids fellletén keressiik meg a Felhaszndldok > Aktiv
felhaszndlok meniipontot, majd a lista felett kattintsunk az Egyebek gombra! A lenyild listabdl
valasszuk a Cimtdr-szinkronizdlds lehet6séget!

A megnyilé panelen kattintsunk az Ugrds a DirSync-el6készit6 vardzslora linkre!

A vardzslé elsé lapjan megbizonyosodhatunk réla, hogy a felhaszndléink szama alapjan ajanlott-e az
AD-szinkronizacio beallitdsa. A kdvetkezd lapon a szolgaltatds egy alkalmazast telepit a
szamitégépinkre, amely megvizsgalja a tartomanyt, és a benne taldlhatd objektumok szamat.

A kovetkez6 lapon a vardzslé felkér minket a helyi Active Directoryban domain név felvételére és a
tulajdonjog igazolasara. Ennek menete a kordbban mar targyalt domain név igazolasaval megegyezik.

7.1.1. UPN-utotag vizsgalata és modositasa

A szinkronizacio csak olyan domain nevekkel m(ikodik, amelyek tulajdonjoga igazolva van az Office
365 szolgdltatasban. Azonban az ellen6rzés mdédjabdl adéddan csak olyan domaineket lehet
ellendrizni, amelyek az interneten keresztiil elérheték. Az el6z6 Iépésekben mar megerGsitettiik az
iskola domain nevének tulajdonjogat (példaul iskola.hu).

El6fordulhat azonban, hogy a helyi Active Directory tartomany nem az iskola.hu nevet (UPN-
utoétagot) hasznalja, hanem egy masik domaint.

Ha ez a masik, helyi AD-ban hasznalt domain név is az iskola tulajdondban van, akkor ez a domain is
hozzdadhatd az Office 365-hdz, és a tulajdonjoga ellenérizhetd, igy nem jelentkezik probléma.

Ha azonban a helyi tartomanyban olyan nevet hasznalnak, amely nem elérhetd az interneten (példaul
iskola.local) vagy ez a domain nincs az iskola tulajdonaban, akkor ez meghiusithatja a szinkronizacio
engedélyezését.

20


https://azure.microsoft.com/hu-hu/documentation/articles/active-directory-aadconnect-prerequisites/
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Alternativ UPN-utdtag felvétele

A probléma Uj UPN-utétagok felvételével orvosolhatd a legegyszertibben. Ezt az Active Directory —
Tartomdnyok és megbizhatdsdgi kapcsolatok eszkoz segitségével végezhetjik el. Az eszkodz
megnyitasahoz a Windows + R billenty(ikombindcié megnyomadsa utdn a Futtatds parbeszédpanelbe
irjuk be a kdvetkez6t: Domain.msc.

A megjelend ablak jobb oldali panelén kattintsunk jobb egérgombbal az Active Directory —

Tartomdnyok és megbizhatdsdgi kapcsolatok pontra, majd vdlasszuk a Tulajdonsdgok opciét a helyi
menUbél!

iﬁ'_- Active Directory - tartomanyok és r'r|| M éy
M jag  valtas masik erdére...
in th
Active Directory-tartomanyvezérld modositasa...
Mirveleti fokiszolgals...
Erdé mikadési szintiének eldléptetése..,
Refresh
Properties

Help
Il

A megjelend Uj ablakban az UPN-utdtagok fiilon, az Alternativ UPN-utotagok mezébe irjuk be az
iskola interneten is regisztralt domain nevét, majd kattintsunk a Hozzdadds gombra!

1 Active Directory - tartomanyok és megbizhatds... ? '
P M-ntatagok

Az egyszerl felhasznalonéy (UPN) utétagjai alapénelmezés szennt az
aktualis tatomany és a gyokeétartomany neve lesznek. Atemat iv
tatomarmmevek hozzaadasa tovabbi bejelentkezési bitonsagoat és
eqgyszenibb felhasznalaneveket birtosit.

Ha azt akarja, hogy a felhasznaldk |Etrehozasa soran altemat iv
IUPM4ntdtagok: jelenjenek meg, akkor veaye fel azokat a kovetkezd listaba.

Altemat iv UPN-utdtagok:

|isku:ula.hu| | | Hozzaadas

Az ablakot az OK gombra kattintva zarhatjuk be.

Meglévd felhasznalok UPN-utdtagjainak mddositasa

Az alternativ UPN-utétag felvitele utan a felhaszndldk UPN-utétagijat at kell allitanunk az G utdtagra.
Ezt az Active Directory — Felhaszndlok és szamitégépek eszkoz segitségével tehetjik meg. Ennek
elinditdsahoz nyomjuk meg a Windows + R billenty(ket, majd a Futtatds parbeszédpanelbe irjuk be a
kovetkezét: dsa.msc

Ezutan kattintsunk az egyik felhasznald nevére kétszer, majd a megjelené tulajdonsag Fiok fllén a
Bejelentkezési név mezd melletti legordiilé listabdl valasszuk ki az el6bbiekben hozzaadott uj UPN-
utotagot!
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Ultra Viola Properties ?

Kozzétett tandsitvanyok | A kovetkezd tagia | Jelszdreplikadcid | Objektum

Securty Kormyezet Munkamenetek Tavvezéreés
Tavoli asziali szolgattatasok profilia COM+
N Attributes Attribitumszerkesztd

Attaldnes | Cim Fidk: P rofil Telefonszamok | Szervezet

Bejelentkezési név:
ultrav Fiskala hu W

Drinlmemdlemafmi mSns Al Amoa W AI5H cmm A nmarl

Témeges mddositds PowerShell segitségével
Ha sok felhasznalonk van, gyorsabb az UPN-utétagot PowerShell segitségével mddositani. Ehhez a
kovetkez6 szkriptet haszndlhatjuk:

$felhasznalok Get-ADUser -Filter {UserPrincipalName -1ike '*iskola.local'}
-Properties userPrincipalName -ResultSetSize $null

$felhasznalok | foreach {$ujupn

$_.UserPrincipalName.Replace("iskola.Tlocal", "iskola.hu"); $_ Set-ADUser
-UserPrincipalName $ujupn}

A fenti szkriptben az ,iskola.local” (két helyen) a helyi AD-ban jelenleg meglévé UPN-utdtagot jelenti,
az ,iskola.hu” pedig az Uj UPN-utdtagot, ami az interneten is regisztralva van. A szkriptet olyan
felhasznald nevében kell lefuttatni, akinek irasi jogosultsaga van a helyi Active Directoryhoz.

B&vebben az UPN-utétagok mdodositasardl ezen az oldalon olvashat: https://support.office.com/hu-
hu/article/%C3%9Atv%C3%A1laszt%C3%Alssal-el-nem-%C3%A9rhet%C5%91-tartom%C3%A1ny-
pP%C3%A9ld%C3%Alul-a-local-el%C5%91k%C3%A952%C3%ADt%C3%A9se-a-c%C3%ADMt%C3%Al1r-
szinkroniz%C3%A11%C3%Alsra-e7968303-c234-46c4-b8b0-b5¢c93c6d57a7?ui=hu-HU&rs=hu-
HU&ad=HU

7.1.2. ,Akornyezet megtisztitasa”

A vardzslé kovetkezé 1épésében, az Active Directory szinkronizacié engedélyezése el6tt ellendrizni
kell a sémat és a cimtdr adatait, mivel a nem megfelelé séma a kés6bbiekben szinkronizalasi hibakat
okozhat.

Az ellenGrzést az IdFix eszkoz segitségével tudjuk megtenni. A szoftver a kovetkezé cimrél télthetd le:
http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=36832

A programot egy tartomanyi tag szamitdgépen kell lefuttatni, ami legaldbb 4 GB memdriaval
rendelkezik. A futtatdshoz olyan felhasznaldt hasznaljunk, akinek irdsi jogosultsdga van az Active
Directoryhoz.

Telepités utan a program a C:\Deployment Tools\IdFix mappabdl indithaté. A program ablakaban
kattintsunk a Query gombra a vizsgdlat megkezdéséhez!

] Office 365 Accept Apply Export Import Undo

DISTINGUISHEL OBJECTCLASS ATTRIBUTE ERROR VALUE UPDATE ACTION

,,,,,,

vehet. Az ellenérzés folyamatat az ablak aljan taldlhatd szamlalo segitségével kovethetjiik nyomon.
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5 IdFix version 1.07 - Multi-Tenant

1] Office 365 Query Accept Apply Export Import Undo

DISTINGUISHEL OBJECTCLASS ATTRIBUTE ERROR VALUE UPDATE ACTION

Query Count: 95 Error Count: 0

Az ellendrzés befejeztével megjelennek az ablakban a cimtéarban talalt hibak, problémak. Ha nem volt
észlelhet6 probléma, a szinkronizalas megkezdhetd. Ha voltak felsorolt hibak, ajanlott 6ket
megvizsgalni. A program a hibdkra megoldasi javaslatot is ad.

DISTINGUISHEDNAME OBJECTCLASS  ATTRBUTE ERROR ~ VALUE UPDATE ACTION

CNouserD00010 0USOUIOU . user werPrncpaiName character user0000 105 @contoso com  user00001 0@ contoso com ;l
CHauserd000I00USOUIOU  user mausrame  chamcter serC00010% weer000010 -
CNwser000007 QUOUI OV user malckrame  charpcter forma user000007 ~|
ChwuserD00I08 OUSOUI OU  user wterProcpalName chaacter lopleveldoman ocspat wser000008 @ @eX10iocal  LserDONO(EFe2c 10 ocel -
CNeaerD00001 QU-OUIOU . user praxyAddresses  domangat SMTP user00000 1@ 028" com SMTP Laer000001@e com :]
CNuuser00008 QUSQUIOU. user progyAddusses domarpadt locabat O UiEECeXk O 10 com oo Y0ESe X 10 .com j
CHuserI00007.0USOUI OU_ user prowyAddeeses  dupkcate tp userl00006Fcontoso com [Elamtp user00N00E@contoso |
CNwser000006 OU-OUT OV user prowyAddesses  Ouphcate SMTPuser00000E@cortoss, [CISMTPLaer000005@contos | COMPLETE ¥
Chmsserd0000S OUSOUIOU. user praerAddesses  duhcate o u3Echkcate com Rty 3@aciene com || (RN~
CNouser 00008 OUSOUIOU . user proxyAddesses duplcate wto ul@duphcate com [Ebrtp ubFdupicate com hod

Az elvégzend6 mlveletet az Action oszlopban taldlhaté legordiilé meni segitségével valaszthatjuk ki.
Az Apply gombra kattintva végrehajthatjuk a mddositasokat.

A javitasok elvégzése utan ajanlott ismét lefuttatni az ellen6rzést a Query gombra kattintva.

7.2. Program telepitése, konfiguracioja

A kovetkez6 Iépés a szinkronizalast végz6 Azure AD Connect program telepitése és konfiguralasa. A
varazsléban megtaldlhatd a program letéltési linkje is:
http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=617037

A szinkronizald szoftver két mddban telepithetd: gyorsbedllitasokkal és testreszabott, egyéni
maddban. A legtobb esetben a gyorsbeallitas javasolt. A testreszabott mdd hasznalatara akkor van
szlikség, ha a helyi Active Directory tobb erdét is tartalmaz, vagy ha 6sszevont azonositast szeretnénk
kialakitani a jelszd-szinkronizacio helyett.

Ebben az Utmutatéban a testreszabott telepitési mdoddal a tovabbiakban nem foglalkozunk. Tovabbi
informacié a kdvetkez8 weboldalon taladlhatd: https://azure.microsoft.com/hu-
hu/documentation/articles/active-directory-aadconnect-get-started-custom/

7.2.1. Gyorstelepités
A telepitéshez inditsuk el az AzureADConnect.msi fajlt azon a szerveren, amelyik a tovabbiakban a

szinkronizaciét fogja végezni. Az Gidvozl6képerny6n fogadjuk el a licencfeltételeket, majd kattintsunk
a Continue gombra!

Az Express Settings lapon kattintsunk a Use express settings gombra a gyorsbeallitdsok
hasznalatahoz!
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& Microsoft Azure Active Directory Connect

Express Settings

Express Settings
If you have a single Windows Server Active Directory forest, we will do the following:

« Configure synchronization of identities in the current AD forest of FABRIKAM
« Configure password synchronization from on-premises AD to Azure AD

« Start an initial synchronization

« synchronize l attributes

« Enable Auto Upgrade

Learn more about express settings

If you would like different settings, click Customize

Grsiomz _

A Connect to Azure AD lapon adjuk meg az Office 365 regisztralasakor megadott felhasznal6i
adatokat, vagy egy masik, az Office 365-ben globalis rendszergazdai jogosultsagokkal rendelkezé
felhaszndld adatait! A tovabbiakban a szinkronizaldshoz a program ezt a felhasznaléi fiékot fogja
hasznalni.

A Connect to AD DS lapon adjunk meg egy, a helyi Active Directoryban vallalati rendszergazda
jogosultsagu fidk adatait, majd kattintsunk a Next gombra!

Ha a helyi tartomany UPN-utétagjai kozott van olyan, aminek a tulajdonjoga nincs megerdsitve az
Office 365 szolgaltatasban, akkor az Azure AD sign-in configuration lap jelenik meg. Ebben lathatjuk,
hogy melyik UPN-utétag van felvéve, illetve ellenérizve az Office 365-ben. Amelyik mellett nem a
Verfied (Ellenérizve) szt latjuk, azzal a felhasznalék nem fognak tudni bejelentkezni a szolgdltatasba.

&» Microsoft Azure Active Directory Connect

Azure AD sign-in configuration

To use on-premises credentials for Azure AD sign-in, UPN suffixes should match one of the verified custom
domains in Azure AD. The following table lists the UPN suffixes defined in your on-premises environment,

Express Settings
Connect to Azure AD

Connect to AD DS along with the matching custom domain in Azure, 9

Configure fabrikam.com Mot Added 0
fabrikamonline.eu Mot Verified 9
fabrikamonline.com Verifiad

O

Users will not be able to sign-in Azure AD using their on-premises credentials.

Learn more

és hasonld végl, interneten nem hasznalhaté domain neveket nem lehet felvenni és
ellendrizni, ezért ezeket figyelmen kivil hagyhatjuk a listaban. A bejelentkezéshez annak a domain

|II

A, .loca

24



névnek (UPN-utdtagnak) az ellendrzott allapota szlikséges, amelyik a felhasznaldkhoz ki lett valasztva
a helyi AD-ben.

& Microsoft Azure Active Directory Connect

Ready to configure

Express Settings
Connect to Azure AD Once you click Install/Upgrade, we will do the following:

Connect to AD DS « Install the synchronization engine
- Configure AAD Connector
« Configure fabrikamonline.com Connector
« Enable Password synchronization
- Enable Auto Upgrade

« Configure synchronization services on this computer

Start the synchronization process as soon as the configuration completes,

[] Exchange hybrid deplayment @

A kovetkezd, Ready to configure lapon egy 0sszefoglaldt olvashatunk arrdl, hogy milyen miveleteket
fog végrehajtani a telepit6. A lista alatt két jel6l&négyzetet is taldlunk:

e Start the synchronization process as soon as the configuration completes: Ha bejeldljik, a
program a telepités befejezése utdn azonnal elkezdi a szinkronizaciét.

e Exchange hybrid deployment: Akkor jel6ljik be ezt a négyzetet, ha a késébbiekben a helyben
izemel6 Exchange 2010, 2013 vagy 2016 szerveriinkrdl a postaladak meglévé tartalmat at

szeretnénk mozgatni az Office 365 szolgaltatasba.

A telepités befejezése utan zarjuk be a telepit6t az Exit gombra kattintva! Az AD-szinkronizacios
varazslohoz visszatérve ellenérizhetjlk a szinkronizacié allapotat. Ezt folyamatosan figyelemmel
kisérhetjiik az adminisztraciés fellleten is.

% A DirSync allapota >

@ Utolsd cimtar-szinkronizalas
utcljara szinkronizdlva 5 perccel eze...

@ Utolso jelszd-szinkronizalés
utcljdra szinkronizdlva 24 perccel ez...

A kezdeti szinkronizacio az objektumok szamatoél fligg6en akdr 6rakig is eltarthat. Az atlagos
szinkronizacids sebesség 5.000 objektum oranként. Az Uj felhasznalékhoz alapértelmezésben nem
tartozik licenc, ezért ne felejtsiik el 6ket licenc hozzdrendelésével aktivalni!
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Tovabbi informacié az Azure AD Connect telepitésével kapcsolatban:
https://azure.microsoft.com/hu-hu/documentation/articles/active-directory-aadconnect/

7.3. Szinkronizalandd objektumok sz(ikitése

El6fordulhat, hogy nem szeretnénk minden objektumot szinkronizalni az Office 365-tel, ami a helyi
Active Directoryban létezik. Az Azure AD Connect szoftverben lehet6ségiink van szervezeti
egységenként meghatarozni, hogy szeretnénk-e szinkronizdlni a benne talalhaté objektumokat, vagy
nem.

A vardzslé elinditdsahoz keressiik meg a Start meniiben az Azure AD Connect mappat, ezen belil
pedig kattintsunk az Azure AD Connect elemre! Megjelenik a szinkronizacié konfiguracios varazsldja.

A sz(irés bedllitasdhoz kattintsunk a Customize synchronization options lehet&ségre, majd a Next
gombral

& Microsoft Azure Active Directory Connect

Additional tasks

Connect to Azure AD

Sync The required tasks for the scenario have been completed. Choose from the list below to perform additional

. . tasks.
Connect Directories

Domain/OU Filtering View current configuration
Optional Features

i I Customize synchronization options
Configure

Refresh directory schema

Configure staging mode (current state: disabled)

A kovetkez6 lapon adjunk meg egy, az Office 365-ben globalis rendszergazdai jogosultsaggal
rendelkez6 felhaszndald adatait!

A kovetkezd, Connect your directories lapon a mezG6k kitoltése nélkil kattintsunk a Next gombra!

A Domain and OU filtering lapon jeloljik be a Sync selected domains and OUs pontot, majd a
tartomanynevet lenyitva vegylik ki a pipat azon szervezeti egységek mell6l, amelyeket nem
szeretnénk szinkronizalni! Ezutan kattintsunk a Next gombral

Az Optional features lapon mdédosithatjuk a telepitéskor engedélyezett szolgaltatasokat. A sz(irés
bekapcsoldsdhoz nem szilkséges mddositanunk ezeket, ezért kattintsunk a Next gombra!

&% Microsoft Azure Active Directory Connect

Tesks Ready to configure

Connect to Azure AD

Sync COnce you click Install/Upgrade, we will do the following:
Connect Directories + Configure synchronization services on this computer

Domain/CU Filtering o ) .
Start the synchronization process as soon as the configuration completes.
Optional Features

A Ready to configure lapon egy 6sszefoglaldt olvashatunk az elvégzend6 mddositasokrdl. Az Install
gombra kattintva elindithatjuk a konfiguraciét.
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8. Elektronikus levelezés (Exchange Online)
A felhasznaldi fidkok létrejotte utdn a telepités kovetkez6 lépése a levelezés beallitasa.

8.1. Postaladak létrehozasa

A felhasznaléi postafidkok a licenc hozzaaddasdaval létrejonnek, igy ezzel tovabbi teendénk nincsen. Ha
Active Directory szinkronizaciot allitottunk be, akkor az AD-ban tarolt csoportok és névjegyek is
automatikusan létrejonnek.

A telepités folyamataban két I1épés kovetkezhet:

A DNS-rekordok modositasa, a rendszer aktivalasa az iskolai domainen, ha:

Korabban nem volt iskolai levelez6rendszer, és még nem allitottuk be a sziikséges DNS-
rekordokat

Volt iskolai levelez6rendszer, de a korabbi e-maileket nem szeretnénk attolteni az Office 365-
be

Volt iskolai levelez8rendszer, de az egy masik domain név alatt futott, mint amivel az Office
365-be regisztraltunk

Egyéb esetben a korabbi postaladak attelepitése kovetkezik.

8.2.

Korabbi levelek attelepitése

Az Uj levelezGrendszerre valé atallas nem sziikségszer(ien jelenti azt, hogy a régi postaladaban
taldlhato levelek elvesznek. Szinte barmilyen levelezérendszerrd6l van lehet&ség attelepiteni a
postafidkok tartalmat a felhébe.

8.2.1.

Atallasos (cutover): egyszerre az 6sszes postafidkot felmasolja a felhSbe (a hozzajuk tartozé
felhasznaldkat létrehozza), majd 24 éranként szinkronizélja az Uj leveleket a helyi szerverrel
egészen addig, mig az MX-rekordok atallitdsa meg nem torténik, igy az Uj levelek is mar a
felh6be érkeznek.

Szakaszolt (staged): a felhasznalok egy részét telepiti at a mar AD-szinkronizalt felhGbe. Az
attelepitendé felhaszndldknak postafiokot hoz Iétre a felh6ben, majd a meglévé helyi
postaladat szinkronizalja a felhGalapuval. A felhasznalonak e-mailtovabbitast allit be a
felh6alapu postalddara cimezve, tovabbi szinkronizacié nem torténik.

Hibrid telepités: a helyi Exchange kiszolgdld is megmarad és m(kodik. A postalddak egy része
helyben maradhat, mikdzben a masik része a felh6ben van. A globalis cimlista, az
elérhetdségi informaciok, a keresés a postalada helyétél figgetlentl mikddik, a felhasznald
szamdra teljesen transzparens mddon.

IMAP attelepités: barmilyen, IMAP-kompatibilis levelez6rendszerbél attelepithetéek a
postafidkok. Az elsé szinkronizacidé utan 24 6ranként minden postafidk ismét szinkronizalva
lesz, egészen az MX-rekordok atallitasaig. A névjegyek, naptar, feladatok nem keriilnek
attelepitésre.

PST feltoltés: a postafidk adatait tartalmazd PST-fajlokat feltdltheti a rendszergazda
kozpontilag, vagy az Outlook segitségével a felhaszndld is importalhatja az adatokat egy PST-
fajlbol az Office 365 szolgaltatasba.

Atéllasos e-mail migracio

Az atdlldsos e-mail migrdcid sordn egy Gtemben allitjuk at az 6sszes postalddat az Exchange Online
haszndlatara. Az atallitas utan a helyi Exchange telepités eltavolithatd.

Az atdllitas 4 Iépésben foglalhatd Ossze:
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1. Aszolgéaltatas minden felhasznaldhoz létrehoz egy postafidkot az Exchange Online
szolgdltatasban. A terjesztési csoportok, kapcsolattartok szintén masolasra keriinek.

2. Minden egyes postafidk tartalmat és beallitasait atmasolja a felh6beli postafidkba.

3. 24 6ranként novekményes szinkronizacidt végez, ami azt jelenti, hogy az Ujonnan érkezett
Gzeneteket is atmasolja a felh6be, hogy a két postalada ismét teljesen megegyezzen.

4. Amikor a rendszergazda beallitotta, hogy az Uj levelek mar a felhGbe érkezzenek, és gy dont,
hogy a migracié lezarhatd, még egyszer utoljara szinkronizalja a hidnyzé elemeket a rendszer,

és ezzel az attelepités befejezédik.

Rendszergazdai
feladatok a

tartomanyregisztralonal

Rendszergazdai Rendszergazdai
feladatok a helyszini feladatok az
Exchange Serverben Office 365-ben
Felhasznalok
tajekoztatisa a ....
valtozasokrdl '. 2
Kiszolgalok Ures levelezési
eldkeszitése biztonsagi csoport

Q — |&trehorasa az
Office 363-ben
Office 365
csatlakoztatasa a
levelazési
rendszerhez

o Postaladak
attelepitése

| BRI E- S
L N

ellendrzése

Utvdlasztas
ellendrzése, majd az
dtallasos attelepitési

kiiteg tiriése
Exchange-kiszolgalok Az attelepites utani
leszerelése miveletek elvégzése

(nem kdtelezd)

!

Udvézldlevel kildése
a felhasznaloknak

Rendszerkévetelmények

naplz'ITa] egylitt), majd az dttelepités

Elakészilet: sl
A tartomény :. -=
tulajdonjoganak uy
igazolasa \‘ ff

°

gy
=1
A Tartomany kenfiguralasa,
hogy az e-mailek
9 — elkezdjensk az Office

365-be érkezni

-

=

%

Ahhoz, hogy hasznalhassuk ezt a mddszert, meg kell felelnlink néhany feltételnek:

Py

e Maximum 2000 postafiok telepithet6 at ezzel a mddszerrel, de 150 postafidk felett

ajanlott masik modszert valasztani

e Exchange 2003, 2007, 2010, 2013 vagy 2016 rendszer sziikséges a hasznalatdhoz
e Ha a cimtar-szinkronizalas aktiv, akkor el6bb ki kell kapcsolni, és az atallas

befejeztével lehet Ujra aktivalni.

e Az Outlook Anywhere szolgdltatasnak mikodnie kell

A folytatas el6tt ajanlott felkeresni az Atallasos attelepités varazsléjat, amely végigvezet az
attelepités folyamatan (angol nyelven): http://aka.ms/cutoverguidance
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El6keésziiletek

1. Aszolgaltatds a postalddak szinkronizaldsdra az Outlook Anywhere (Outlook bdrhol)
szolgaltatast haszndlja, ezért ezt mindenképpen engedélyeznlink és konfiguralnunk kell, ha
korabban nem tettiik meg.

a.

Ehhez inditsuk el az Exchange menedzsment konzolt, és navigaljunk a Server
Configuration, Client Access pontra.

A jobb oldali miveletek panelen kattintsunk az Enable Outlook Anywhere linkre.

A megjelend varazslé External host name mez6jében adjuk meg azt a kivilrél is
elérhet6 domain nevet, amit a szolgaltatdshoz hasznalni szeretnénk. Célszer( azt a
cimet haszndlni, amin a Web Appot is publikaltuk, mivel igy nem sziikséges Uj
tanusitvanyt igényelnink.

Valasszunk egy hitelesitési modot. Az NTLM hitelesités biztonsdgosabb, azonban
nem minden tlzfal szoftver tamogatja.

Kattintsunk az Enable gombra az Outlook Anywhere engedélyezéséhez.

Publikaljuk a tlzfalunkon a szolgaltatdst. Ha a Web App hosztnevét adtuk meg az
el6bbiekben, akkor elegendd annak a tlizfal szabdlyat mdédositanunk ugy, hogy a
/rpc/* Utvonalat is engedélyezze.

Ellendrizziik a szolgaltatds mikodését! Megprobalhatunk Outlookbdl kapcsolddni a
szerverhez, vagy hasznalhatjuk a https://testconnectivity.microsoft.com/ weboldalt.

Részletes leirds az egyes Exchange verzidkhoz:

Exchange 2010: http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=187249
Exchange 2007: http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=167210
Exchange 2003: http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=167209

2. Hozzunk létre egy tartomanyi felhasznaldt, aminek nevében az Exchange Online kapcsolédni
fog a helyi szervezetiinkh6z, pl.: ISKOLA\migracio

3. Azel6bb létrehozott felhasznalonak teljes hozzaférést kell biztositanunk az 6sszes
postafidkhoz, hogy a masolas sikeres legyen. Ehhez inditsuk el az Exchange Management
Shellt, és futtassuk a kovetkezé PowerShell parancsokat (két parancs, egy-egy sorba irandd):

1. Get-Mailbox | Add-MailboxPermission -User ISKOLA\migracio
-AccessRights FullAccess

2. Get-MailboxDatabase Add-ADPermission -User ISKOLA\migracio
-ExtendedRights Receiver

Migrdcid

Most, hogy minden el6feltételt teljesitettlink, elkezdhetjlik magat az attelepitést.

1. Jelentkezziink be az adminisztracids feliletre, és a menitbdl valasszuk a Feliigyeleti k6zpontok
> Exchange pontot! Ezzel az Exchange Online kezel6feliiletére jutunk.
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Az Exchange Felligyeleti kdzpontban kattintsunk a cimzettek, majd az dttelepités
meniipontokra!

Az dttelepités lapon kattintsunk a hdrom pontot 4brazolé ikonra, majd az Attelepitési
végpontok menipontral

postaladak csoportok eréforrasok  néviegyek megosztott  attelepités

Kattintson a hivatkozasra az Gsszes aktudlis attelepitési koteg allapotanak megtekintéséhez, Az Gsszes kiteg al
+ - -~ "
(57

MEV Attelepitési végpontok G5SZES SZINKRONIZ... | VEGLEGESIT...

Ebben a nézetben nincsenek megjelenithetd elemek.

A megjelend ablakban kattintsunk az Uj (+) ikonra, majd az Uj dttelepitési végpont
vardzsldban a Végponttipus lapon valasszuk az Outlook Anywhere lehetGséget, és kattintsunk
a Tovdbb gombra!

A kovetkez6 lapon adjuk meg a migracio el6készitése soran létrehozott felhasznalé adatait!

A szolgaltatas ezutan megkisérli megkeresni a helyi szervert, és kapcsoldédni hozza. Ha a
kapcsolddas sikeres volt, megjelennek a szerverek automatikusan felismert elérési cimei. Ha
nem sikerilt a kapcsolédas, kézzel kell megadnunk az Exchange kiszolgdlé teljes hosztnevét
(pl. mail.iskola.hu) és az Outlook Anywhere kiszolgalé cimét, ami altaldaban megegyezik az
Outlook Web App cimével.

A szerveradatok sikeres ellen6rzése utdn nevezziik el ezt a kapcsolatot, a tobbi mezét pedig
hagyjuk Uresen az alapértelmezett beallitdsok hasznalatahoz.

A felugré ablakok bezdrasa utan térjiink vissza az Exchange Feliigyeleti Kézpont Attelepités
meniipontjaba. Ezuttal kattintsunk az Uj (+) ikonra, és valasszuk az Attelepités az Exchange
Online szolgdltatdsba pontot!

A vardzslé elsé lapjan vélasszuk az Atdlldsos dttelepités tipust!
Ha ez az attelepitési tipus nem valaszthatd ki, akkor valdszin(leg aktivalva van az Active
Directory szinkronizacié. Az atallasos attelepités hasznalatahoz el6szor ki kell kapcsolniunk a
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10.

11.

12.

13.

14.

szinkronizaciét, vagy masik attelepitési tipust kell valasztanunk.

A kovetkez6 lapon ellenérizziik a szerver elérési Utvonalait, majd kattintsunk a Tovdbb
gombra!

Nevezzik el a migracios koteget, majd a kovetkez6 lapon valasszuk ki, hogy azonnal el
szeretnénk-e inditani az attelepitést! Ha készen allunk a migraciora, valasszuk az azonnali
kezdést.

Inditas utan a koteg allapota elGszor Vdrakozds lesz. Ez azt jelenti, hogy a kdteg vardlistan
van a szerveren, rovidesen elindul a szinkronizalds, amit a Fut allapot jelez. Végiil, ha a
szinkronizdlds megtortént, az allapot Szinkronizdlva értékre valtozik.

A szinkronizalas befejeztével letolthetévé valik a szinkronizalasi jelentés és a hibalista. Ezek
alapjan orvosoljuk az esetlegesen felmeril6 hibakat, és inditsuk Ujra a szinkronizaciot
mindaddig, amig minden postalada sikeresen at nem telepdil.

Az attelepités befejeztével ajanlott a helyi postafidkok atalakitdsa levelezésre jogosult
felhasznalokka.

Erre azért van szlikség, mert az attelepités utan a felhasznaldnak van egy felhGbeli és egy
helyi postalddaja is. Az Uj levelek automatikusan tovabbitva lesznek a felh&beli postafidkjaba,
viszont ha a felhaszndlé Outlookkal szeretne kapcsolddni, az AutoDiscover szolgaltatds a helyi
postaladara fogja iranyitani a felhasznalét.

A konvertalashoz sziikséges szkriptek a kovetkez6 oldalrél télthetSek le:
Exchange 2007 és Ujabb: http://aka.ms/convertmailbox2007
Exchange 2003: https://aka.ms/convertmailbox2003

Az atalakitas menete:

A. Kapcsolddjunk PowerShell segitségével az Exchange Online szolgdltatdshoz! A
kapcsolédashoz nyissunk egy uj PowerShell ablakot, majd hajtsuk végre a kbvetkezd
parancsokat (egy parancsot egy sorba irva):

Set-ExecutionPolicy RemoteSigned

$UsercCredential Get-Credential

$Session New-PSSession -ConfigurationName Microsoft.Exchange
-Connectionuri https://outlook.office365.com/powershell-Tiveid/
-Credential $UsercCredential -Authentication Basic
-AlTowRedirection

4. Import-PSSession $Session

WN =

A felugré azonositasi ablakban adjuk meg az Office 365-ben globdlis rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezé felhasznaldnk adatait.

Sikeres kapcsolddas utan mentsik el a migration. csv fajlba a felhGben talalhaté
postaladak listajat (a parancsot egy sorba irva):

Get-Mailbox Select PrimarysmtpAddress Export-csv -Path
.\migration.csv -NoTypeInformation
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B. Masoljuk az Export0365UserInfo.psl, Exchange2007MBtoMEU. ps1l fajlokat, és az
el6bbi parancs sordn létrejott migration. csv fajlt egy Uj konyvtarba az Exchange
szerveren.

C. Inditsuk el az Exchange Management Shellt, |épjlnk az el6bb |étrehozott mappdba, és
futtassuk a . \Export0365UseriInfo.psl parancsot.

D. A szkript meg fogja kérdezni, hogy Uj kapcsolatot szeretnénk Iétrehozni, vagy egy
meglévét fogunk hasznalni. irjunk egy n betdt az Gj kapcsolat [étrehozasahoz, majd adjuk
meg a felh6beli adminisztratori adatainkat. A szkript futtatdsa sordn létrehoz egy
Cloud.csv fijlt.

E. Haazel6z6 szkript futtatasa befejez6dott, ugyanabba az ablakba irjuk be a kovetkez6t:
.\Exchange2007MBtoMEU.ps1l dc.iskola.local

,ahol a dc.msiskola.local helyére a tartomanyban taldlhaté egyik irhaté tartomanyvezérlé
cimét irjuk.

Exchange 2003 esetén a folyamat hasonld, azonban a mdsodik szkript nem PowerShell,
hanem VBScript. Ezért a parancs a kdvetkezére valtozik:

cscript Exchange2003MBtoMEU.vbs -c .\Cloud.csv dc.iskola.Tlocal

15. Sikeres szinkronizacid utan a rendszer 24 6ranként Ujra elinditja a szinkronizaciét. Ha készen
allunk a véglegesitésre, akkor allitsuk at a domain neviink MX rekordjat. A pontos
beadllitasokat megtaldljuk az adminisztracids fellilet Bedllitdsok > Tartomdnyok meniipontjan
beliil, ha levelezési domain neviinkre kattintunk.

Az MX-rekordon feliil az itt taldlhaté 6sszes tobbi rekordot ajanlott atvezetni a domainiink
DNS-rendszerébe, de az Exchange Online rész alatt talalhaté rekordok feltétlenil sziikségesek
a levelezés megfelelé miikodéséhez.

16. Varjunk 24-72 érat, hogy a beallitasok végigfussanak a DNS rendszeren, és biztosan minden
Uj levél az online postafidkokba érkezzen.

17. Tarsitsunk licenceket az Ujonnan létrehozott felhasznalédkhoz! Egy 30 napos tlrelmi id6szakot
kovetben a licenccel nem rendelkez6 felhasznaldk postafidkja elérhetetlenné valik.

18. Ha megbizonyosodtunk arrdl, hogy a beallitdsok érvénybe Iéptek, toroljiik ki az attelepitési
koteget az Exchange Felligyeleti K6zpontban. Ezzel egy utolsé szinkronizacid is elindul, hogy
az 6sszes levél atkeriljon a felhébeli postafidkokba, ami id6 kozben esetleg még a helyi
szerverre érkezett.

19. A helyi Exchange szerver ezek utan igény szerint leépithet6. Tovabbi informacié a kilonb6z6
Exchange-verzidk eltavolitasardl:
Exchange 2010 és Ujabb: http://aka.ms/remove2010
Exchange 2007: http://aka.ms/remove2007
Exchange 2003: http://aka.ms/remove2003

8.2.2. IMAP protokollon keresztil
A legtobb levelezGszolgaltatds gyartotol fliggetlenlil tdmogatja az IMAP protokollt. Ezen keresztiil is
attelepithetjiik a leveleket az Office 365-ban létrejott postafidkokba.
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El6késziiletek

Az IMAP migracidé sem a felhasznaldt, sem a postafidkot nem hozza létre, ezért az attelepitendd
felhasznaldoknak fidkot kell készitentink az Office 365-ben a folyamat megkezdése el6tt, és megfelel
licencekkel kell rendelkeznitk.

Rendszergazdai feladatok Rendszergazdai =] Rendszergazdai

az IMAP levelezési feladatok az feladatok a

rendszerben Office 365-ben tartomanyregisztralonal
A kiszolgdlo elokeészitése Elckeészilet LlK
&5 az attelepiteni kivant A tartomany “ 5‘
informaciok beszerzése tulajdonjoganak L1

igazolsa A4
Felhasznalok
thjékoztatisa @ ..
a valtozasokrol o
o Rendszergazdai hitelesitd Attelepitendd
adatok beallitisa, illetve postaladak listajanak
—l letrehozs

a felhasznaldi 0zasa
levelezési jelszavak o (C5V-fajlban)
beszerzése vagy atallitasa
e Az Office 365
csatlakoztatisa

e

[

=

a levelezési E‘A

rendszerhez

ozx. %
attelepitése, maj
az attelepités 9}

ellendrzese

Tartomany
a _n l konfigurdldsa, hogy az
{nem kételezd) —ﬁ = e-mailek elkezdjenek az

Office 365-be érkezni

9 A tovabbitas
ellendrzése, majd u I
az e-mailek ]

szinkronizaldsanak —“
leallitasa

Udviizldlevél killdése
a felhasznaloknak
Migrdcio

Ha megbizonyosodtunk rdla, hogy az 6sszes attelepitendd felhasznalé létrejott, és az Exchange
Online hasznalatdra jogositd licencekkel rendelkezik, nekilathatunk a postaladak attelepitésének.

1. Jelentkezziink be az adminisztracids fellletre, és a menubdél valasszuk a Feliigyeleti k6zpontok
> Exchange pontot! Ezzel az Exchange Online kezel6feliiletére jutunk.
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Az Exchange Fellgyeleti kozpontban kattintsunk a cimzettek, majd az dttelepités
meniipontokra!

Az dttelepités lapon kattintsunk az Uj (+) ikonra, majd valasszuk az Attelepités az Exchange
Online szolgdltatdsba pontot!

postaladak csoportck eréforrasok névjegyek megosztott  attelepités

Kattintson a hivatkozasra az Gsszes aktudlis attelepitési kiteg allapotanak megtekintéséhez, Az Gsszes kiteg allapot

+v E (11]

f-‘l.ttslepf:és az Exchange Online szolgaltatasba 0S5ZES SZINKROMIZ... | VEGLEGESIT.. | SIKI

Ate Py _ v [ T 2 ) )
Attelepités az Exchange Online szolgéltatasbaol nincsenek megjelenthets elemek.

A megjelend Uj ablakban elsé l1épésben ki kell valasztanunk az attelepités tipusat. Valasszuk
az IMAP-dttelepités pontot, majd kattintsunk a Tovdbb gombral

A kovetkez6 oldalon fel kell toltenilink az attelepitendé postaladak listajat és belépési adatait
CSV formatumban. A fajl formatuma a kdvetkez6:

EmailAddress,UserName,Password
gipsz.jakab@iskola.hu,gipsz.jakab, 12345689

Az els6 paraméter a felhasznald teljes e-mail-cime, ezt az IMAP-kiszolgalo altal elfogadott
felhasznaldi név és jelszd koveti.

Valasszuk ki a fajlt a Tallézds gombra kattintva, majd javitsuk ki a szintaktikai ellenGrzés soran
taldlt esetleges hibakat! Ha nincs hiba, a vardzslé automatikusan a kévetkez6 lapra Iép.

Itt meg kell adnunk az IMAP-kiszolgald beallitasait:
o |IMAP-kiszolgdld: az IMAP-kiszolgdld internet fel6li cime, pl.: imap.iskola.hu

e Hitelesités: az szerver altal tamogatott hitelesitési mddszer. Az NTLM mddszert
tobbnyire Microsoft rendszerek tamogatjak.

e Titkositds: a kiszolgald altal tAmogatott titkositasi mddszer
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e Port: a kapcsolddashoz hasznalt port. Az alapértelmezett IMAP-port a 143, de ha SSL-
titkositott kapcsolatot hasznalunk, ez altaldban 993.

e Egyidejlileg dttelepitendd postaldddk szdma: valasszuk ki a szerver és az

internetkapcsolat kapacitasanak figyelembevételével
1j attelepitési koteg

IMAP-attelepités beallitasa

Ezen a lapon adhatja meg azon kiszolgélé kapesolatbedllitésait, amelyrdl
it szeretné telepiteni az e-maileket. A program mads IMAP-attelepitési
kitegekhez fogja hasznalni ezeket a bedllitasckat. Tovabbi informacié

*IMAP-kiszolgald

|imap.iskola.hu

Hitelesités:

|Alapszintﬁ Vl

Titkositas:

550 v|

*Port:
993 |

Vissza Tovabb Mégse

7. A Tovdbb gombra vald kattintds utan a rendszer megprébal kapcsolddni a megadott
beallitasokkal.

Nevezziik el a kotetet, majd adjuk meg azokat a mappakat, amelyeket nem szeretnénk
atmasolni az Uj postaladdaba. llyen lehet példaul a Levélszemét. A nyilvdnos és megosztott
mappakat sem ajanlott atmasolni, mivel ezek tébbé nem nyilvanos mappaként fognak
mik6dni, hanem minden postaladaba kilon-kilén atmasolddik a tartalmuk. A ,,/” (per) jelet
tartalmazé mappdk nem masolddnak at.

Megadhatunk tovabba mas felhasznaldkat is, akiknek az attelepités jelentést el szeretnénk
kildeni.

8. Ha a CSV-fjjllal minden rendben volt, a Felligyeleti kozpont dttelepités oldalardl inditsuk el az
attelepitési koteget.

9. A postaladak els6 szinkronizalasa utan a rendszer 24 6ranként névekményes szinkronizalast
hajt végre, ami azt jelenti, hogy a postaladdkon tértént valtozdsokat dtmasolja a felhébeli
postaladaba is.

A konfigurdcio befejezése
10. Ha az 6sszes postaldda sikeresen attelepiilt, és készen allunk a véglegesitésre, akkor allitsuk
at a domain neviink MX rekordjat. A pontos beallitasokat megtaldljuk az adminisztracids
feltlet Bedllitdsok > Tartomdnyok menipontjan belil, ha levelezési domain neviinkre
kattintunk.

Az MX-rekordon feliil az itt taldlhatd 6sszes tobbi rekordot ajanlott atvezetni a domainlink

DNS rendszerébe, de az Exchange Online rész alatt taldlhatd rekordok feltétlendl sziikségesek
a levelezés megfelelé miikodéséhez.
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11. Varjunk 24-72 érét, hogy a beallitasok végigfussanak a DNS rendszeren, és biztosan minden
Uj levél az online postafidkokba érkezzen.

12. Ha megbizonyosodtunk arrdl, hogy a beallitasok érvénybe léptek, toroljik ki az attelepitési
koteget az adminisztracios fellleten. Ezzel egy utolsé szinkronizacid is elindul, hogy az 6sszes
levél atkeriiljon a felhébeli postafidkokba.

8.2.3. Migracidé hibrid Exchange kornyezet feldllitasaval

Hibrid Exchange kornyezet esetén a jelenleg is Iétez6 helyi Exchange kiszolgald is megmarad az Office
365 felhSalapu szolgdltatas hasznalata mellett, és a két kdrnyezet aktivan kommunikal egymdssal. A
postaladak egy része igy helyben maradhat, mikdzben a masik része a felh6ben van. A globalis
cimlista, az elérhet6ségi informacidk, a keresés a postaldda helyétdl fliggetlenil mdikodik, a
felhasznald szamdra teljesen transzparens médon.

Rendszerkévetelmények
A hibrid Exchange konfiguracio kindlja a migracids tipusok koziil a legszélesebb kord funkcionalitast,
ugyanakkor ezek eléréséhez teljesiilnitk kell bizonyos rendszerkdvetelményeknek:

e Legalabb Exchange 2010 Service Pack 2 a helyi szerveren, melyre telepitve van az Update
Rollup 3 csomag

e Lennie kell legaldbb egy irhaté Windows Server 2003 SP1 vagy Ujabb rendszer(
tartomanyvezérlének

o Az AD erdd mikodési szintjének legaldbb Windows Server 2003-asnak kell lennie

e  Cimtar-szinkronizalé m(ikodik (lasd korabban)

e Egyszeri bejelentkezés szolgaltatas vagy jelszé-szinkronizacidé mdikodik

e  KilsG tanusitvanyok a webes és SMTP cimekhez

Az attelepitést a tovabbiakban egy 2010-es verzidju Exchange szerveren mutatjuk be. Az Gjabb
verzidkhoz az aldbbi linkeken érhet6ek el atmutatdk (angol nyelven):

Exchange 2010 SP3: http://aka.ms/hybrid2010sp3

Exchange 2013: http://aka.ms/hybrid2013guidance

Exchange 2016: http://aka.ms/hybrid2016guidance

El6késziiletek
1. ElsG Iépésben be kell dllitanunk az Autodiscover szolgaltatast a levelezéshez hasznalt domain
néven, ha még nincs bedllitva.

Ehhez az autodiscover.iskola.hu aldomint kell Iétrehoznunk a DNS rendszerben. Ennek a
rekordnak annak az Exchange szervernek a kilsé IP-cimére kell mutatnia, amelyik a Client Access
szerepkort birtokolja. Ez az IP-cim dltaldban ugyanaz, mint amin az Outlook Web App-ot is
elérjik.

El6fordulhat, hogy a tlizfalunkban is engedélyezniink kell az Autodiscover szolgdltatas elérését.
Ehhez létre kell hoznunk egy Uj weboldal-publikacids szabalyt, amely az Exchange Client Access
szerverlinkre iranyitja az erre a cimre érkezé forgalmat, és engedélyezi a /AutoDiscover/* oldalak
elérését.

2. Ellenérizziik az AutoDiscover szolgaltatas mikodését. Ehhez latogassunk el a
https://www.testexchangeconnectivity.com/ weboldalra, valasszuk az Outlook Autodiscover
menlipontot, és kattintsunk a Next gombra. Adjuk meg egy érvényes felhasznalo bejelentkezési
adatait és az ellendrz6 kddot, majd kattintsunk a Perform Test gombra.
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A program elkezdi ellengrizni a szolgaltatas mikodését, és ha problémat észlel, azt részletesen
jelzi, és javaslatot is tesz a megoldasra.

Microsoft”

Remote Connectivity Analyzer

a Connectivity Test Successful with Warnings

Test Details

U} ExRCA is attempting to test Autodiscover for mintal@msiskala.hu.
Autodiscover was tested successfully.
» Test Steps

3. A postaladak mozgatdsa a felhé és a helyi Exchange kozott a Mailbox Replication Service-en
keresztil torténik. Ahhoz, hogy ezt az interneten keresztiil el tudja érni az Exchange Online,
lehetséges, hogy mddositanunk kell a tiizfalszabalyainkon.

A szolgaltatas cime, amit publikalnunk kell:

a. /EWS/mrsproxy.svc/WSSecurity
b. /EWS/Exchange.asmx/WSSecurity

4. Adjuk hozza az Office 365 szervezetiinket az Exchange 2010 menedzsment konzoljahoz.

Ehhez nyissuk meg a konzolt, és kattintsunk jobb egérgombbal a Microsoft Exchange elemre a
navigacios faban. Valasszuk ki az Add Exchange forest elemet a helyi meniib6l. A megjelené
ablakban adjunk egy tetsz6leges nevet a felhGbeli szervezetiinknek. A Specify the FQDN or URL of
the server running the Remote PowerShell instance legordiil6 menubdl valasszuk az Exchange
Online elemet, majd kattintsunk az OK gombra. A megjelend ablakban adjuk meg a felhGbeli
adminisztratori adatainkat, pl.: admin@altiskgim.onmicrosoft.com.

Ha az adatok helyesek voltak, a helyi Exchange telepitéstink mellett megjelenik egy Uj Exchange
erdd a navigdcids faban, amit a helyi telepitéshez hasonlé mdédon kezelhetiink.

{241 Microsoft Exchange
=5 Microsoft Exchange On-Premises
0 ¥

|s2a) Organization Configuration
_2_;, Recipient Configuration

=8 Toolbox

Hibrid telepités létrehozdsa és konfigurdldsa

Ha teljesiil a Hibrid konfiguracid dsszes el6feltétele, akkor elkezdhetjik Iétrehozni magat a
konfiguraciot.

1. Inditsuk el az Exchange menedzsment konzolt, és kattintsunk a Microsoft Exchange On-
Premises/Organization Configuration elemre.

2. Azels6 ful a Hybrid Configuration, de a lista még lires. Ezért kattintsunk az Ures részre jobb
gombbal, és valasszuk a New Hybrid Configuration menipontot.

3. A megjelend varazslo 6sszefoglalja a végrehajtandd parancsokat. A végrehajtashoz
kattintsunk a New gombra.
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Ezzel a varazslé létrehozta a Hibrid konfigurdciés objektumot. Hogy a mivelet sikeres legyen, az
objektumot konfiguralnunk kell.

1. Ehhez kattintsunk dupladn a Hybrid Configuration elemre.

2. A Credentials lapon meg kell adnunk el8szor a helyi, alatta pedig a felh6hoz tartozé
adminisztratori adatainkat. irjuk be ezeket, majd kattintsunk a Next gombra.

3. A Domains lapon a levelezéshez hasznalt domain nevet vagy neveket kell megadnunk. A
hibrid konfiguracio létrehozasahoz legalabb egy domain nevet ki kell valasztanunk.

4. A Domain Proof of Ownership lapon minden kivalasztott domainhez generdl a rendszer egy
kddot. Ezt a kédot az adott domain DNS zéndjaba, egy TXT-rekord értékeként kell
elhelyezniink. A kédot a Ctrl-C billentylk lenyomdasaval masolhatjuk ki az ablakbdl.

Domain Proof of Ownership

You must create domain proof of ownership tokens as TXT records in public DNS for each
hybrid domain listed on this page. After ownership is verified, Exchange adds the domain to
the Exchange federation trust.

_Provisioning Status | Domain Name | Record Value i
Pending msiskola.hu w1/H1nk9nKreUm3dv Wik, .

Helyezziik el a kédot, vagy kérjiilk meg a domain fenntartdjat, hogy hozza létre a sziikséges
rekordokat helyettiink. Ha ez minden domain névhez megtoértént, pipaljuk be az oldalon 1évé
jelolénégyzetet, hogy tovabbléphessiink.

5. A Servers lapon vélasszuk ki azt a szervert, vagy azokat a szervereket, amelyek az Online
szolgdltatassal fognak kommunikdlni. Meg kell adnunk legaldbb egy Client Access szervert,
amely az adatok megosztdsat és a postafiokok mozgatasat fogja végezni, és legaldbb egy Hub
Transport szervert, amely a helyi és az online postafidkok kozotti levélforgalmat bonyolitja.

6. A Mail Flow Settings lapon adjuk meg a Hub Transport szerver(ek) kilsé, internet fel6l lathato
IP-cimét vagy cimeit, és ugyanennek a szervernek a teljes cimét, pl.: smtp.msiskola.hu.

7. A Mail Flow Security lapon ki kell valasztanunk az el6bb megadott teljes cimhez tartozd,
kordbban igényelt vagy importalt tandsitvanyt. A varazslé csak a kiilsé
tanusitvanyszolgaltatoktdl szarmazo érvényes tanusitvanyokat jeleniti meg.

Ezen a lapon kell kivalasztanunk azt is, hogy az Exchange Online-on tarolt postafidkokbol
kimend levelek milyen Uton jussanak el a cimzetthez.

e Deliver Internet-bound messages directly using the external recipient’s DNS settings: a
leveleket a rendszer a helyi telepités megkerilésével, kdzvetleniil a cimzetthez tovabbitja
(ajanlott)

e Route all Internet-bound messages through your on-premises Exchange servers: a
leveleket a rendszer minden esetben a helyi Exchange-en keresztiil fogja tovabbitani
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A Progress lapon talalunk egy 6sszefoglalot a futtatandd parancsokrél, amiket a Manage
gombbal el is indithatunk. A folyamat akar 15 percig is tarthat, és csak akkor fog sikeresen
végzd8dni, ha az ellendrzé kdd mar szerepel a domain DNS-ében.

Ha a véltozasok még nem érvényesiltek a DNS rendszerben, ehhez hasonld hibalizenetet
kapunk:

-

_5 Ipdate-HybridZonfiguration ]

»

Error:
Idpdating hybrid configuration failed with emor "Subtazk, Configure execution failed:
Creating Organization Relationships.

E wecution of the 5et-Federateddrganizationldentifier crmdlet had throw an
excephion. Thiz may indicate invalid parameters in pour Hybrid Configuration
zethings.

Proof of domain ownerzhip has failed. Make sure that the THT record for the
zpecified domain is available in DMS. The format of the TAT recard should be
"emample.com IM THT hazh-value" where “example. com' iz the domain you want
to configure for Federation and "'hash-value" is the proof value generated with
"Get-FederatedD omainProof -Diomaint ame example.com'.

at
Micrazoft Exchange. Management. Hobrid B ematePawershelS ezsion. BunConrman
d[String cmdlet, Dictionary™2 parameters, Boolean ignoreM otF oundE rrars]

Additinnal tranuhlezhnntina infarmation iz available in the

Hozzunk létre egy teszt postafidkot! Kattintsunk az Exchange On-Premises/Recipient
Configuration elemre, majd a jobboldali miveletek panelen valasszuk a New Remote Mailbox
lehetdséget.

Az Introduction lapon valasszuk a User mailbox tipust, és kattintsunk a Next gombra.

A User Information lapon adjuk meg a sziikséges adatokat. A UPN-utdtag legordilé listabdl a
@iskola.hu értéket valasszuk.

Az Archive Mailbox lapon ne jel6ljik be a jeldlénégyzetet, csak kattintsunk a Next gombra.

A Progress lapon kapunk egy 6sszefoglalét a lefuttatandd parancsokrél. Kattintsunk a New
gombra a végrehajtdshoz.

A cimtdr-szinkronizdaciod alapértelmezés szerint 3 6ranként megy végbe. Megvarhatjuk, amig
automatikusan megtorténik, vagy kézzel is elindithatjuk. Ehhez részletes utmutatét a Cimtar-
szinkronizalds beadllitasa fejezetben talalunk.

A webes adminisztracids feliileten aktivaljuk a frissen létrehozott felhasznaldt, rendeljiink
hozza licencet.

Prébaljunk meg bejelentkezni a friss felhasznaldval a http://mail.office365.com oldalon.

Postaldddk mozgatdsa
A hibrid telepités konfiguraldsa utan nincs mas hatra, mint atmozgatni a postaladakat, vagy egy
résziiket a felh6be.

17.

Jelentkezziink be az online adminisztracids feliileten, és aktivaljuk a felh6be attelepiteni
kivant felhasznalokat.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Az Exchange menedzsment konzolon navigaljunk a helyi Exchange telepités Recipient
Configuration elemére, azon belil pedig a Mailbox pontra.

Jeldljiink ki egy vagy tobb postafiékot, amit at szeretnénk helyezni a felhébe.
A jobb oldali miiveletek panelen valasszuk a New Remote Move Request lehet6séget.

A megjelené New Remote Request vardazslé Introduction lapjan ellenérizziik az athelyezendé
felhaszndldk listajat, és hagyjuk kijelolve a Move only the user mailbox opciét, majd Iépjlink
tovabb.

A Target Forest legordulé listabdl valasszuk ki az Office 365 szolgdltatds altalunk megadott
becenevét, az FQDN of the Microsoft Exchange Mailbox Replication service proxy server in
the source forest mez6be pedig irjuk be a Client Access szerverlink kiils6 domain nevét, pl.:
mail.iskola.hu.

Connection Configurations
Specify the connection point and credential,

Source forest; Microzoft Exchange On-Premize
T arget forest: 035 j

FODM of the Microsoft Exchange Mailbox Replication zervice proxy server in the zource
forest:

Imail. maizkala b

A Use the following source forest’s credentials jelol6négyzetet jeloljik be, és adjuk meg a
helyi telepitéshez tartozé adminisztratori felhasznalé adatait, akinek joga van a
postafidkokat athelyezni.

A Target Delivery Domain mezGbe a Browse gomb segitségével valasszuk ki a hibrid telepités
domain nevét, pl.: iskola.hu.

A kovetkez6 lapon egy 6sszefoglaldt [athatunk a végrehajtandd parancsokrél, amiket a New
gombbal le is futtathatunk.

A gombra vald kattintdssal Iétrejon egy Uj Move Request, ami az azonos nev(i meniipont alatt
jelenik meg, postafidokonként egy darab. Itt figyelhetjik az attelepitési folyamatot.

Az attelepités befejeztével nem helyezhetjik at Ujbdl a postaladat mindaddig, amig a hozza
tartozé Move Requestet ki nem toroltik.

Konfigurdcio befejezése
Ha a helyi kiszolgalon taldlhato 6sszes postaladat atmozgattuk a felh6be, nem maradt mas hatra,
mint véglegesiteni a konfiguraciot a domain neviink MX rekordjanak atallitasaval.

igy az Uj levelek mar a Forefront Online Protection rendszeren keresztiil fognak érkezni, ami elvégzi a
spam- és virusszlrést, majd tovabbitja a levelet a megfelel§ postaladaba.

8.3. DNS-rekordok modositasa, a rendszer aktivalasa

Ha a migrdacid sordan még nem tettlk ezt meg, vagy nem volt sziikségiink a korabbi e-mailek
attelepitésére, akkor létre kell hoznunk a szolgdltatasok mikodéséhez szitkséges DNS-rekordokat a
domain neviink beallitasai kozott.
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A szlikséges beadllitasok megtekintéséhez latogassunk el az Office 365 adminisztracids felliletén a
Bedllitasok > Tartomdnyok lapra, majd kattintsunk a domain neviinkre! A megjelené panelen
szolgaltatasonként lebontva lathatjuk, hogy milyen DNS-rekordokra van sziikség.

Célszerl az 6sszes beallitast elvégezni akkor is, ha az adott szolgaltatast egyel6re nem tervezzik
hasznalni.

A DNS rendszerben végzett bedllitdsokat a domain nevet fenntartd szolgaltatd cég webes
adminisztraciés felliletén, vagy ha nincs ilyen, akkor az ligyfélszolgalaton keresztiil lehet elvégezni.

9. Belépési pontok és testreszabasuk

A telepitésnek ezen a pontjan a felhasznaldk mar be tudnak jelentkezni a szolgaltatasba, és
haszndlatba tudjak venni a fidkjukat.

Az adminisztracids felllet belépési felulete: http://portal.office365.com
A levelezési feliilet bejelentkezési cime: http://outlook.com/iskola.hu

9.1. A bejelentkezési képernyé testreszabasa
Ha nem dllitottunk be 6sszevont azonositast (ADFS-t), akkor a felhasznaldk a szolgaltatasba valé
bejelentkezéskor az alapértelmezett Office 365 bejelentkezé oldalt latjak:

] Office 365

Munkahelyi vagy iskolai fick

||Jalakx@example.com

Jelsz6

[ Bejelentkezve szeretnék maradni

Bejelentkezés

Nem tud bejelentkezni a fidkjaba?

© 2016 Microsoft B® Microsoft

Hasznélati feltétel Adatvédelem és

Ezt és a szolgaltatason beliili dizdjnelemeket azonban lehet&ségilink van testreszabni, ami segithet
megkilonboztetni az iskolai fiokot a felhasznald esetleges tobbi azonositdjatdl, és hasznos
informacidkkal lathatja el a felhasznaldkat.

A testreszabashoz nyissuk meg a szolgdltatas adminisztracids feliiletét, majd kattintsunk a Feliigyeleti
kézpontok > Azure AD meniipontra! Egy Uj ablakban megnyilik az Azure Active Directory
adminisztracios felilete.
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http://portal.office365.com/
http://outlook.com/iskola.hu

Amikor elsé alkalommal nyitjuk meg ezt, néhany kapcsolattartasi adatot kell megadnunk. Az adatok
megadasa utan a rendszer el6késziil az elsé hasznalatra, ami néhany percet igénybe vehet. Az
el6készités befejeztével egy z6ld gomb jelenik meg:

PORTAL

Welcome to Microsoft Azure!

Your subscription - Access to Azure Active Directory

Your subscription is ready for you!

Start managing my service >

Kattintsunk erre az adminisztracids fellletre valé belépéshez! A bal oldalon taldlhaté meniben
kattintsunk a Tovdbbi szolgdltatdsok pontra, majd ezen beliil az Azure Active Directory lehet6ségre!

Szamlazis ? Application Insights ELOZETES
Slgo + tamogatas r Aspera Server On Demand
Azure Active Directory o Automation-fidkok

Tovabbi szolgaltatdsok > 1> Azure Active Directory ELOZETES

12 Azure AD B2C

Az ezutdn megjelend Ujabb meniiben valasszuk a Vdllalati védjegyezés, majd a Vdllalati védjegyezés
szerkesztése lehetGséget! A megjelend Grlapon feltolthetjiik a szolgaltatdsban hasznalt kilénb6z6
méretl logdk és képek iskolai verzidjat, illetve testreszabhatjuk a fellileten megjelend szévegeket.

zerkesztése

Bejelentkezési oldal képe
Képméret: 1420x1200 képpont
Ajénlott f3jiméret: <=(200 K8)
Maximalis f&jlméret: 500 KB
Fijltipus: PNG vagy JPG @

Elta

Jelolion ki it a

Szalagkép \'ﬂ} Jediik f‘\ijos
Képméret: 60x280 képpont Gimnazium
Maximélis féjiméret: 10 KB Eltévolités

Fjltipus: PNG vagy JPG @ Jelofon ki it =]

50 hi

Adja meg Jedlik Azonositsjét a bejelentkezéshez. Ha
Bejelentkezési oldal szovege ® | elfelejtette jelszavat, forduljon a rendszergazdahoz.
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A modositasok életbe Iépéséhez akar néhany érara is szlikség lehet.

10.Csoportmunka szolgaltatas (SharePoint Online)

A Microsoft SharePoint Server egy web alapu csoportmunka szoftver, amely fajlok megosztasara, a
kommunikacio és a kozos munka elGsegitésére szolgal. Nagymérték( integracidval rendelkezik az
Office alkalmazasokkal.

A SharePoint Online a SharePoint Server felh6ben futé valtozata, amely része az Office 365
csomagnak is. A SharePoint szoftver teljes bemutatasara kilon konyvek érhetGek el, igy
értelemszerlen ennek a fejezetnek ez nem célja.

A SharePoint szolgaltatasnak — az Exchangehez hasonléan — sajat adminisztracids feliilete van az
Office 365-06n belil, amelyet elérhetiink az Office 365 portalrdl, vagy a megnyithatjuk kézvetleniil, a
https://altiskgim-admin.sharepoint.com cimet hasznalva.

Ezen az oldalon, a Webhelycsoportok kezelése linkre kattintva akar 300 db maganwebhelycsoport
|étrehozdsara is lehet&séglink van.

10.1. Terminoldgia, a SharePoint felépitése

A SharePoint szolgaltatasban a webhelyek struktirajanak legfelsé szintjén a webhelycsoport all.
Amikor egy webhelycsoportot hozunk létre, akkor meg kell adnunk tobbek kdz6tt egy hozza tartozd
webcimet, valamint tarhely- és er6forraskvoétat.

A webhelycsoportokon beliil webhelyeket hozhatunk létre. Webhelycsoport lehet példaul az
http://altiskgim.sharepoint.com/osztaly/ nev(i, ezen belili webhelyek lehetnek a 2016a és a 2016b
osztaly webhelye.

A webhelyek lapokat és alkalmazasokat (appokat) tartalmazhatnak. Az appok lehetnek beépitett,
vagy kilsé gyarto altal készitettek is, és ezek lapokon is elhelyezhet6k. A beépitett appok kdzott
kilonféle tarakat (dokumentumtar, képtdr), listakat, vitaforumot, wikit talalunk. A SharePoint
aruhazbdl ezeken feliil szdmos mas alkalmazast tolthetlink le, amelyeket aztan beilleszthetiink
webhelylinkre. A webhelyeknek tovabba alwebhelyei is lehetnek.

10.2. Webhelycsoportok létrehozasa

Uj webhelycsoportot a SharePoint Online adminisztraciés feliiletén keresztiil hozhatunk létre. Ennek
eléréshez az Office 365 Felligyeleti kozpontban keressiik meg a Feliigyeleti k6zpontok menit, majd
kattintsunk a SharePoint meniipontra!

Exchange CF

Skype Vallalati verzio =

SharePoint CF

Yammer

Compliance

Azure AD
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A megjelend SharePoint Feliigyeleti k6zpontban rogton a Webhelycsoportok lapra keruliink, ahol a
jelenleg mar létez6 webhelycsoportok felsorolasa felett az Office-alkalmazasokbdl ismert szalagos
adminisztraciés meniin az Uj menii Magdnwebhelycsoport pontjara kattintva hozhatunk létre uj
webhelycsoportot.

SharePoint Feltgyeleti k6zpont

webhelycsoportok Webhelycsoportok

b

i Torkés  Tulajdonsagok Tulzjdonosok Megoszia:

-

infopath

felhasznaldi profilok

zlet Magénwebhelycsoport Kezelé
kapcsolatszolgaltatasok Keresés URL-cim alapjan P
kifejezéstar O ( Maganwebhelycsoport

Uj webhelycsoport I&trehozdsa a partnerekkel
rekordkszelas b &s a szervezet tagjaival vald egyittmikddéshez

10.3. Webhelyek |étrehozasa

Az Office 365 alkalmazdasvélasztdjdban a SharePoint opcidt valasztva a személyes kezd6lapunkra
jutunk.

SharePoint

Maptar Kapcsolatok

SharePoint Feladatok

Itt egy attekintést lathatunk a mar létez6 webhelyekrdl, illetve azokrél a webhelyekrél, amelyeknek
tagjai vagyunk. A Webhely létrehozdsa linkre kattintva Uj webhelyet készithetiink.

Uj webhely létrehozasa

1 Adjon neki nevet

| Tandrok |

b, Keresés a kivetkezd helyen: httpsy/faltiskgim.sharepoint.com/Tanarok

t

‘ Mégse

2 mroaosoE gty vinew
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A név megadasa utan a webhely néhany masodperc mulva létrejon.

10.3.1. Testreszabas

Az Uj webhely létrejottekor tartalmaz egy dokumentumtarat és hirlistat, valamint egy kezddlapot,
amin e kettén kivll egy Ismerkedjen meg a webhelyével kijelz6 talalhatd. Ez jé kiinduldsi pontot jelent
a webhely testreszabdsdhoz, hiszen linkeket tartalmaz a leggyakrabban hasznalt funkciékhoz.

Kezdélap # HIVATKOZASOK SZERKESZTESE Keresés: ezen a+

Tanarok

Ismerkedjen meg a webhelyével erivouris

Sajat listak, tarak és
appok

Sajat webhelye, sajat E-mail kontextusban
Vélasszon stilust. névjegye tartésa.

A Vdlasszon stilust csempére kattintva kissé élénkebbé tehetjiik a webhelyet a stilusok kozotti
valasztassal. A stilus kivalasztdsa utdn mddosithatjuk is azt, igy példaul valaszthatunk egy masik
hattérképet, szinvilagot, elrendezést vagy betltipust.

@ El6Irél kezdés Préba @

Mida Elséolom  Masocik slom  Harmadiik olom LTS

Py WEBHELY CIME
w & ELSO MENDELEM  MASODS MENOELEM  HARMADIK MENUELEM  PARANCSHVATKOZAS
MODOSITAS ~ ELTAVOLITAS
2 Udvézéljik, ez itt 2 téma eldnézete!

Szinek
A bemutatott példan lathatd, hogyan jelennek meg a szinek az On

.. i tartalméhoz ebben a témaban. Ez egy példa hiperhivatkozasra. igy
jelennek majd meg a meglatogatott hiperhivatkozasok. A

szovegszerkesztéshez az aldbbi hat szinbdl vilogathat:
Webhely elrendezése
3. 4 5 6.

jelalészin ed5idszin jel&idszin jetblészin jelBibszin

Oslo x jeldldszin jelald
[ [0 I S .
Bet(tipusok
3 Példz egyszer( listdra:
Rockwell Light A : s .
% - Név Médositva Allzpot
Segoe Ul 3 Elsé dokumentum cime 2011.10.21 Attekintés folyamatban

A Sajdat webhelye, sajdat névjegye csempére kattintva mddosithatjuk a webhely nevét, URL-cimét,
illetve a cim mellett megjelené képet is, igy egyedibbé téve azt.

10.3.2. Hozzaférési jogosultsagok beallitasa

Ahhoz, hogy a webhelyet mdsok is el tudjak érni, meg kell osztanunk vellik. Ehhez haszndalhatjuk az
Ismerkedjen meg a webhelyével kijelzén talalhatd Ossza meg webhelyét csempét, vagy a minden
oldalon a jobb felsé sarokban taldlhaté Megosztds linket.
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L]

— _ A =
) M EGOSZTAS 17 KOVETES # SZERKESZTES

Ez utébbi a kiilénb6z6 tarakban, illetve azok tartalmanak megtekintésekor is megjelenik, és
segitségével mindig az aktualisan megtekintett tartalmat oszthatjuk meg.

X
B Csak Onnel megosztva
Adjon meg neveket, e-mail-cimekst vagy a ,Mindenki” &értéket.
Velilk megosztve
Személyes Uzenet hozzdaddsa a meghivashoz (nem kételezd).
I
BEALLITASOK ELREJTESE
W] Meghivas kildése e-mailben
Walasszon jogosultsagi szintet
|A[z}| Tanarok tagjal [Szerkesztés]

A megosztas parbeszédpanelen egyrészt lathatunk egy 6sszefoglalot azon személyekrél és
csoportokrél, akik mar hozzaférnek a webhelyhez, a Veliik megosztva linkre kattintva pedig a
részletes listat is megtekinthetjik.

A Személyek meghivdsa lapon két mez6t taldlunk. Az els6ben kell felsorolnunk azokat a személyeket
vagy csoportokat, akiket meg szeretnénk hivni. Az Office 365-ben |étezd felhasznaldok név vagy
felhasznaldi név alapjan is megadhatdk, gépelésre a rendszer javaslatokat is felajanl.

Ha kiils6 felhasznaldkat szeretnénk meghivni, akiknek nincs hozzaférésiik az iskolai Office 365-hoz,
akkor az e-mail cimuket kell megadnunk. Az e-mail cimnek nem sziikséges Microsoft-fioknak lennie. A
rendszer erre egy e-mailt kiild, amelyben egy linkre kattintva fogadhato el a meghivas. Elfogadas
utan a meghivottnak be kell jelentkeznie egy személyes vagy szervezeti Microsoft-fidkkal, és ezutan
érheti el a webhelyet vagy a megosztott tartalmat.

A masodik szovegdobozba egy személyes lizenetet gépelhetiink, amelyet a rendszer a meghivé e-
mailbe illeszt be.

Az Egyéb bedllitdsok linkre kattintva kivalaszthatjuk, hogy a meghivottak milyen jogosultsaggal
rendelkezzenek a webhelyen. Alapértelmezésben a meghivottak szerkeszthetik a tartalmakat.

10.3.3. Alkalmazasok hozzdaddsa
A webhelyek tartalma, funkcionalitdsa alkalmazasok (appok) hozzdadasaval bévithetd. A beépitett
alkalmazéasok mellett a SharePoint Aruhazbdl is valogathatunk.
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App hozzdadasahoz kattintsunk a jobb felsé sarokban taladlhato fogaskerék ikonra, majd a megjelend
meniibdl vélasszuk az App hozzdaddsa lehetGséget!

G 0 o N ?
Office 365-beéllitdsok 3 Meg

SharePoint bedllitisai

Oldal hozzaadasa

] App hozzaadasa | Lomt

A megjelend listabdl valasszuk ki a hozzdadando appot, majd kattintsunk az ikonjara!

=

Az On altal hozzaadhatd appok  Legijabb  Név

Dokumentumtar Urlaptar Wikilapok tara Képtar
App részletel App részletei App részlete App részletel

A felugro ablakban alkalmazastdl figg6en meg kell adnunk bizonyos adatokat. A legtobb app
|étrehozdsdhoz elegend6 egy nevet megadnunk. Ezutan kattintsunk a Létrehozds gombra!

Urlaptar hozzaadasa x
WVélzasszon eqy nevet Név:

Ezt az appot tobbszor is horzdadhatja webhelyéhez. Adjon St %
neki egyedi Felmeresekl

Speaidlis bedllitasck Létrehozas Mégse

Ha a beépitett alkalmazasok k6zott nem talaltuk meg, amit kerestiink, l[dtogassuk meg a SharePoint
Aruhazat! Az App hozzaadasa lapon a bal oldali meniiben kattintsunk a SharePoint Aruhdz linkre az
atlépéshez.

Az druhazban kategdridkra bontva taldljuk meg az egyes alkalmazasokat, melyek k6z6tt ingyenesek és
dijkotelesek is vannak. Nem mindegyik alkalmazas érhetd el magyar nyelven.
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SharePoint Aruhaz

Ar Kiemelt appok ; <
Mind >
Szabad - SONJASAF Title * Xavor HC
Kategoriak Address * 8105 Invi
Wepont e Su!!e 57
Mind IM y
A szerkeszt6 ajanlja . - WisePoint People . _
. PeopleA=7i Site Activity Stream Search Location Finder
Adatabrazolas
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11.Microsoft Tanterem
A Microsoft Tanterem egy jelenleg el6nézeti allapotban elérhetd Uj szolgaltatds az Office 365
csomagon belil, amelyet kifejezetten iskolak szamara fejlesztettek ki.

11.1. Regisztracio a Tanteremre

Mivel a Tanterem fejlesztése még nem fejez6dott be, egyelbre alapértelmezésben nem jelenik meg
az Office 365 fellletein, haszndlatdhoz kiilon regisztracidra van szikség. Az elkésziilt termék
varhatdan alapértelmezésben is része lesz az Office 365 oktatasi verzidjanak, Tanterem néven.

A regisztracié el6feltétele egy létezd intézményi Office 365 regisztracid, amelyen mar engedélyezve
van az oktatasi arképzés, azaz elérhet6ek az ingyenes licenccsomagok. A Tanterem el6nézet
aktivalasahoz egy olyan felhaszndléval kell bejelentkezniink, amely globalis rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezik az Office 365-ben.

Ezek utan latogassunk el az http://aka.ms/getclassroom oldalra, majd kattintsunk a Kiprobalas
gombral

B Office 365 Rendszergazda
Megrendelés

megrendelés megerdsitése

rendelés visszaigazolasa

A visszaigazolasi szam: e300a69b-3196-4f21-ae62-926adeb09aef
Fontos: 4j licenceit Ggy veheti hasznalatba, hogy a(z) Felhasznalck lapon felhasznalokhoz rendeli Gket.

Kiprobalas Mégse |

Folytatas

Az el6nézet sikeres aktivalasa utan az Office 365 adminisztracids feliletén mar elérhetéek a
Classroom licencek. Ezt a sajat fiokunkhoz is hozza kell rendelniink, mielStt elkezdhetnénk hasznalni a
szolgaltatast.

Ehhez kattintsunk a Felhaszndldok > Aktiv felhaszndlék menipontra az adminisztracios fellleten, majd
keressiik meg a sajat felhasznaléi fiokunkat! A névre kattintva nyissuk meg a beallitasok panelt, majd
kattintsunk a Terméklicencek sor melletti szerkesztés linkre!

Office 365 Oktatasi verzio oktatoknak

Az elérhetd licencek felsorolasanal a mar bekapcsolt licencek mellett kapcsoljuk be a Microsoft
Tanterem licencet is!
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e o ICE Y et o S - L A I ——
o 202 LUEIaTas! VErZIO OKIatoKnak -I Bekapcsolva

LS f

9/10 licenc all rendelkezésre

Microsoft Tanterem I Kikapcsolva

m
m

Korlatlan szamu licenc all rendelkezésre

Fontos, hogy a Tanterem hasznalatahoz a hozza tartozo licencen kiviil Exchange és SharePoint
licencekre is sziikség van.

A megfelel6 licencek hozzarendelése és az oldal frissitése utan mar megjelenik az
alkalmazasvalasztéban a Classroom ikonja.

®

Classroom

11.2. Licencek hozzarendelése a tanarokhoz és diakokhoz

Ahhoz, hogy a tobbi felhasznald is hozzaférhessen a szolgéltatashoz, hozzajuk is licenceket kell
rendelniink. Ehhez hasznalhatjuk a korabban, a licencek hozzarendelésérél sz616 fejezetben
megismert modszereket, vagy a kés6bbiekben ismertetett PowerShell-alapi megoldast. Utdbbi
esetben a Tanterem licencének kédja: CLASSDASH_PREVIEW.

11.3. Belépés a tanterembe
A licenccel rendelkezd adminisztratorok és a felhasznalék egyarant elérhetik a Tantermet az Office
365 alkalmazéasvalasztdjan keresztiil, valamint kézvetlentl a https://classroom.microsoft.com/ cimen

keresztll is.

Az els6 belépés soran a rendszer el6késziti a felhasznaloi fiokot az alkalmazas hasznalatara, amely az
el6énézet soran akar néhany o6rdig is eltarthat. Amig az el6készités folyik, az aldbbi animacid jelenik

meg:

Making something special takes time!

We're working to get your classes ready.
Please check back soon.
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A Tanterem szoftverben virtualis tantermeket hozhatunk Iétre, amelyekben az ,,odajaré” diakok
egyuttmikodhetnek egymadssal és a tanarukkal.

m’
CD Assignments
+  New Class In progress Completed
2% 0. matematika tagozat Not graded
37 Angol 9.A Nov % 0.B matematika tagozat
koala
37 Fizika 9.4 3 L o
irj par mondatot a koalarél
< Matematika 0.4 ® Dueat 11:00 AM [3 0 Turned in " 0 Graded
30 Német 9.4 Nov % 9.B matematika tagozat
Matek mondat
O Tesztelink 3 - i
rj egy angol mondatot matekrél
A Inactive classes @ Dueat12:00 PM [ 17 Turned in ' 4 Graded
Minta osztaly s 2 9,B matematika tagozat

A felhasznaldi fellilet a bal oldali menliben mutatja a mar |étrejott osztalyokat, illetve alul ezen beldl
azokat, amelyek még inaktivak. Egy osztdly mindaddig inaktiv, és a didkok szdmdra nem lathaté, amig
nem aktivaljuk azt.

A lista tetején az Assignments elem van alapértelmezésben kivalasztva, ahol a felhasznalé egy
Osszesitést lathat a kiilonboz6 tantermekben kiadott feladatokrdl. Itt csak azok a feladatok jelennek
meg, amelyekhez még nem adtunk le megoldast.

11.4. Uj tanterem létrehozasa

A bal oldali meniiben a New class opciot valasztva hozhatunk Iétre egy Uj tantermet. A gombra
kattintva a jobb oldalon megnyilik egy Uj panel, ahol meg kell adnunk az osztaly nevét. Itt célszerd
olyan elnevezési sémat hasznalni, ami sok tanterem esetén is kezelheté marad.

Minden tanteremnek van egy e-mail cime is, amelynek @ el6tti részét a névbdl generalt egyedi
azonosité adja. Ha az automatikusan generalt azonositd helyett masikat valasztanank, azt a név alatti
mez6ben adhatjuk meg.

A Create gombra kattintva megkezddédik az Uj osztalyterem létrehozdsa, ami eltarthat néhany percig.

11.5. A tanterem beallitasai

Az Ujonnan elkésziilt tanteremben elGszor a feladatok, illetve kozlemények helyét lathatjuk az
Assignments menlipontban, azonban miel6tt még ezekkel bévebben foglalkozunk, kattintsunk a
Manage menlipontral

Ezen az oldalon megadhatunk néhany beallitast a tantermiinkkel kapcsolatban. Megadhatunk hozza
példaul egyedi azonositdkat, leirast, vagy azt, hogy mikor van a virtudlis tanteremhez tartozé
Orarendi 6ra.
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Manage

Course Info Class Details
Instructor Borbély Balazs
Class Name 9.4 informatika

Class Number
Course Name

Course Number 4

Course duration Class color

Term Name 00000 ( N

Start Date

End Date . . . .

A tanteremhez szint, ikont és boritoképet is rendelhetiink, ezzel is kellemesebbé téve a kornyezetet.
A jobb fels6 sarokban talalhato Activate class gomb segitségével tudjuk aktivalni az osztalyt, ha gy
érezziik, hogy készen all arra, hogy a didkok is beléphessenek.

Students

Enrolled n/a students

Az Uj osztalyba az Enrolled melletti n/a students linkre kattintva vehetiink fel didkokat és tovabbi
tanarokat. Erre kattintva a megjelené lapon el6szor a tandrokat lathatjuk, ahol kezdetben csak sajat
magunkat talaljuk a listaban. Az Add teacher link segitségével tovabbi tandrokat adhatunk hozza a
tanteremhez.

A tandrok alatt a didkok listdja alapértelmezésben lres. Kattintsunk az Add student linkre! Ha a
képerny6 jobb szélén megjelend panelen elkezdjiik beirni a felvenni kivant felhaszndlé nevét, a
rendszer felajanlja az Office 365 felhasznaléi kozil az egyezbket.

Add students

Ha egy felhasznalé neve sziirke, és felkialtojel jelenik meg a neve mellett, akkor nem rendelkezik a
megfelel6 licencekkel a Microsoft Tanterem hasznalatdhoz. A megfelel6 nevek kivalasztdsa utan
kattintsunk a Done gombra a befejezéshez.

11.6. Feladat létrehozasa
A virtudlis tanterembe belépve alapértelmezés szerint az Assignments lapra jutunk, ezért el6sz6r az
ott kiadott feladatokat, valamint a jobb oldali savban a kozleményeket, bejelentéseket lathatjuk.
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i ¢ £ 2 teachers and 20 students
o2 9.B matematika tagozat

Assignments Calendar Conversations Class Notebook Files Manage
Not graded
N {‘ Microsoft Iskola
Nov &
koala ¥ % 9.B matematika tagozat v
3 irj par mondatot a koalarol
® Dueat11:00AM [3 0Turnedin + 0 Graded
No Matek mondat
o 300 Post
Irj egy angol mondatot matekrol

® Dueat12:00 PM [9 17 Tumedin ' 4 Graded

Ezen a fellileten lehet6séglink van Uj kdzleményt is irni, amelyet egyszerre tobb tanterembe is
elkiildhetlink az aktualis tanterem nevére kattintva, majd a legorduld listabdl a kivant tantermeket
kivalasztva.

Date due

Wed Nov 232016 ~ (@ 12:00am ~

B I U @ = £ %
® Attach
Post to
9.B matematika t... Angol 9.4 Fizika 9.A Matematika 9.A
Német 9.4 Teszteltnk

Allow students to participate in discussion

A New assignment gombra kattintva uj feladatot adhatunk ki. Minden feladathoz tartozhat egy név,
beadasi hataridd, egy szoveges feladatleiras, valamint mellékletek. A Post to opcio alatt tobb
tantermet is kijelolhetiink, igy egyszerre tobb osztalynak is kiadhatjuk ugyanazt a feladatot.

Az Allow students to participate in discussion jel6l6 bepipalasaval engedélyezhetjiik, hogy a didkok
hozzaszéljanak a feladathoz.

11.7. A tanterem tovabbi funkcioi

Minden Tanterem egyben egy Office 365-csoport is, ezért elérhetjik az ott mar megismert funkcidkat
is, Ugy mint a k6z0s naptar (Calendar meniipont), a beszélgetések (Conversations meniipont), fajlok
(Files meniipont), a Class Notebook menipontra kattintva pedig kdzvetlenil elérjik a Class Notebook
varazslét, amely segitségével a tanterem tagjai szdmara hozhatunk létre Osztdlyjegyzetfiizetet.
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12.School Data Sync

A Microsoft School Data Sync szolgaltatds segitségével lehet&ségilink van egyszerre tobb tantermet is
|étrehozni a Microsoft Tanterem szolgaltatasban, CSV-fajlok segitségével. A kés6bbiekben az
alkalmazas kiilénb6z6 elektronikus napldkkal és mas iskolai adminisztracios rendszerekkel is
Osszekothet6 lesz, igy azokbdl kozvetlenll emelhetiink at felhasznaléi és drarendi adatokat az Office
365 rendszerbe.

A Tanterem alkalmazdshoz hasonléan a School Data Sync is el6nézeti dllapotban van. A hasznalatara
vald regisztracio a Tanteremmel egyitt torténik, ha tehat a Tantermet mar beallitottuk, akkor
elldtogathatunk az https://sds.microsoft.com/ weboldalra. Kattintsunk a jobb felsé Sign in linkre,
majd jelentkezziink be egy globdlis adminisztrator jogosultsagu Office 365 fidkkal.

12.1. A CSV-fajlok létrehozasa
A szinkronizalandé adatokat jelenleg CSV-fajlok feltoltésével tudjuk megadni a szolgdltatasnak. Ehhez
hat darab f3jlra lesz sziikségiink, amelyek a kovetkezéek:

e School.csv: adatok az iskola(k)rdl

e Section.csv: a létrehozandé tantermek listaja

e Student.csv: a didkok listaja

e Teacher.csv: a tanarok listaja

e StudentEnrollment.csv: didkok osztdlyhoz rendelése
e TeacherRoster.csv: tandrok osztalyhoz rendelése

A CSV (Comma Separated Values) formatumu fajlok egyszer(i szoveges allomanyok, amelyeket
tablazat formajaban képzelhetiink el. A tablazat egy-egy sora a CSV-fajlban egy-egy Uj sornak felel
meg, ahol az oszlopokat egy vessz6 karakter valasztja el egymastal.

CSV-fajlokat Excel segitségével is |étrehozhatunk, ilyenkor azonban figyelni kell arra, hogy magyar
nyelvi bedllitasok mellett az Excel az oszlopokat pontosvesszével valasztja el (a tizedesvessz6kkel vald
Utkozés elkertlése miatt), ezt a formatumot viszont nem fogadja el a School Data Sync szolgaltatas.

Emiatt az Excellel késziilt CSV-fajlokban a pontosvessz&ket valamilyen egyszer( szovegszerkesztd,
példaul a Jegyzettomb segitségével vessz6kre kell cserélniink, és az eredményt UTF-8
karakterkddolassal kell elmenteniink a megfelelé ékezetek érdekében.

12.1.1. School.csv
A School.csv féjlban az iskola(k)rél adhatunk meg adatokat. Jellemz&en egy Office 365 regisztracidhoz
egy iskola tartozik, ezért ennek a fajlnak a fejlécen kiviil altaldban csak egy sora van.

Kotelez6 oszlopok:

e SIS ID: egy tetszbleges egyedi azonositd szam, pl. 10001
e Name: az iskola neve

A tovabbi hasznalhaté oszlopok a kovetkez6 weboldalon taldlhatdak:
https://support.office.com/en-us/article/CSV-files-for-School-Data-Sync-9f3c3c2b-7364-4f6e-a959-
e8538feead70?ui=en-US&rs=en-US&ad=US#bk school

Példa:
SIS ID,Name
10001,Microsoft Gimndzium
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12.1.2. Section.csv
Ebben a fajlban adhatjuk meg a Iétrehozandé tantermek listdjat.

Kotelez6 oszlopok:

e SIS ID: egy tetsz6leges egyedi azonosité szam, pl. 11001

e School SIS ID: az iskola egyedi azonositdja, ahova a tanterem tartozik, ahogy az el6z6 fajlban
megadtuk. Pl.: 10001

e Section Name: a tanterem neve

A tovabbi hasznalhaté oszlopok a kovetkez6 weboldalon taldlhatdak:
https://support.office.com/en-us/article/CSV-files-for-School-Data-Sync-9f3c3c2b-7364-4f6e-a959-
e8538feead70?ui=en-US&rs=en-US&ad=US#bk section optional

Példa:

SIS ID,School SIS ID,Section Name
11001,10001,Matematika 9.A
11002,10001,Fizika 9.A

12.1.3. Student.csv
Ebben a fajlban a didkok listajat kell megadnunk.

Kotelez6 oszlopok:

e SIS ID: tetsz6leges egyedi azonosito, pl. 13001

e School SIS ID: az iskola egyedi azonositdja, ahova a didk tartozik, ahogy a School.csv fajlban
megadtuk. PI.: 10001

e First Name: keresztnév — csak akkor kotelezG, ha a felhasznalé még nem létezik az Office 365-
ben

e Last Name — csak akkor kotelezd, ha a felhaszndld még nem létezik az Office 365-ben

e Username: a felhasznaldi azonositd az Office 365-ben. Ha a felhasznalé mar létezik, akkor
ennek egyeznie kell a mar létezével

e Password: a felhasznald jelszava — csak akkor, ha még nem létezik

A tovabbi hasznalhaté oszlopok a kovetkez6 weboldalon taldlhatdak:
https://support.office.com/en-us/article/CSV-files-for-School-Data-Sync-9f3c3c2b-7364-4f6e-a959-
e8538feead70?ui=en-US&rs=en-US&ad=US#bk student optional

Példa (mar létez6 felhasznald esetén):

SIS 1ID,School SIS ID,Username
13001,10001,ecdll
13002,10001,ecd12

12.1.4. Teacher.csv
Ebben a fajlban a tanarok listajat kell megadnunk.

Kotelezd oszlopok:

e SIS ID: tetszGleges egyedi azonosito, pl. 14001

e School SIS ID: az iskola egyedi azonositdja, ahova a tanar tartozik, ahogy a School.csv fajlban
megadtuk. Pl.: 10001
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o First Name: keresztnév — csak akkor kotelezd, ha a felhasznalé még nem létezik az Office 365-
ben

e Last Name — csak akkor kotelez6, ha a felhasznaléd még nem létezik az Office 365-ben

e Username: a felhasznaldi azonositd az Office 365-ben. Ha a felhasznalé mar létezik, akkor
ennek egyeznie kell a mar [étez6vel

e Password: a felhasznalé jelszava — csak akkor, ha még nem létezik

A tovabbi hasznalhaté oszlopok a kovetkez6 weboldalon taldlhatdak:
https://support.office.com/en-us/article/CSV-files-for-School-Data-Sync-9f3c3c2b-7364-4f6e-a959-
e8538feead70?ui=en-US&rs=en-US&ad=US#bk teacher optional

Példa (mar létez6 felhasznald esetén):

SIS ID,School SIS ID,Username
14001,10001,msiskola

12.1.5. StudentEnrollment.csv
Ebben a fajlban a didkokat kell tanteremhez rendelniink az el6z6ekben megadott egyedi azonositdk
Osszeparositasaval.

Kotelez6 oszlopok:

e Section SIS ID: a tanterem egyedi azonositdja
e SIS ID: a didk egyedi azonositdja

Példa:

Section SIS ID,SIS ID
11001, 13001
11001,13002

12.1.6. TeacherRoster.csv
Végliil a tanarokat kell tanteremhez rendelniink.
Kotelez6 oszlopok:

e Section SIS ID: a tanterem egyedi azonositdja
e SIS ID: a tanar egyedi azonositéja

Példa:

Section SIS ID,SIS ID
11001, 14001
11002, 14001
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12.2. Uj szinkronizacids profil
Ha elkésziltink a CSV-fajlok létrehozasaval, térjlink vissza a School Data Sync adminisztracids
felliletére, és a bal oldali meniiben kattintsunk az Add profile pontra!

@ Sync Dashboard

;‘{o‘ Your Organization

—+  Add Profile

Egy varazslé indul el, amelynek elsé lapjan el kell nevezniink az Uj szinkronizaciés profilt. A Data
source legordiilé meniiben hagyjuk meg az alapértelmezett CSV Files opciét, majd a What do you
want to do? kérdés alatt valasszuk ki, hogy a felhaszndlék, akiket feltoltiink, 1éteznek-e mar az Office
365-ben (Sync existing users), vagy most szeretnénk a felhasznaléi fiokokat is |étrehozni (Create new
users).

Ha az el6bbi opciodt vélasztottuk, akkor tovabbi mezdék jelennek meg. Itt ki kell valasztanunk, hogy mi
alapjan kapcsolja 6ssze az alkalmazas az Office 365-ben mar létez6 felhaszndldkat a CSV-fajlban
megadottakkal.

Itt szdmos varidcid kozil valaszthatunk, hiszen az elsé mez6ben a CSV-fijl egyik oszlopat
valaszthatjuk ki, a masodik mez6ben opciondlisan kiegészithetjlik az el6bb kivalasztott oszlopot egy
domain névvel, a harmadik oszlopban pedig azt adhatjuk meg, hogy az el6bbieket az Office 365-ben
melyik felhasznaléi tulajdonsaghoz kapcsoljuk.

Altaldban célszer( a CSV-fajl Username mez&jéhez hozzaf(izni az iskola elsédleges domain nevét, és
ezt 6sszekapcsolni az Office 365 UserPrincipalName mezGjével.

Students

Select source property

sername ¥

Select suffix

msiskola.hu Y

Select target property

userPrincipalMame v

Ezt a parositast kiilon megadhatjuk didkok és tanarok esetében. Altaldban nem sziikséges kiilonbdz6
bedllitdsokat hasznalnunk.

Végiil kattintsunk a Next gombral

A vardzslé masodik lapjan egyrészt azt a domain nevet kell kivalasztanunk, amelyet a tantermek e-
mail cimei haszndlni fognak. Ha példaul itt az msiskola.hu domain nevet valasztjuk ki, akkor a
tanterem e-mail cime tanteremazonosito@mesiskola.hu formatumu lesz.
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A rendszer alapértelmezésben a szinkronizalt felhasznalékhoz hozzarendeli a Tanterem licencet, ha
azok mar rendelkeznek Exchange licenccel. Ha ezt nem szeretnénk, vegyiik ki a pipat az Assign
Microsoft Classroom licenses to teachers and students jel6l6négyzetbdl, majd kattintsunk a Next
gombra!

A harmadik lapon ki kell valasztanunk, hogy milyen oszlopokat keressen a rendszer az egyes CSV-
fajlokban. Ha csak a kotelez6 oszlopokat hasznaltuk, akkor ebben a Iépésben nincs dolgunk. Ha
opciondlis oszlopokat is felvittiink, jeldljik ki azokat, majd kattintsunk a Next gombra!

Az utolsd |épésben még egyszer attekinthetjiik a beallitdsokat, miel6tt elmentjiik a profilt. Ha
mindent rendben talaltunk, kattintsunk a Submit gombra!

A profil mentése utan varnunk kell néhdny percet, miel6tt feltolthetjiik a CSV-fajlokat.

@ Ready to sync
4 Setting up

Please refresh page after a few minutes T Upload Files & Start Sync

Ha a bal oldali kép helyett mar a jobb oldalit latjuk, kattintsunk az Upload files linkre, majd az Add
Files gombra, és valasszuk ki a korabban létrehozott 6 db CSV-fijlt! Ezutan kattintsunk az Upload
gombra!

Ha esetleg probléma lenne valamelyik fajllal, azt a rendszer a felt6ltést kovetben jelzi. Ha mindent
rendben talalt, akkor az aldbbi tizenetet latjuk:

All files successfully uploaded. Start Sync so that the uploaded files can be used to update

your directory.

A Start sync gombra kattintva elindithatjuk az adatok feldolgozasat. Ez a folyamat eltarthat néhany
percig. Amikor elkésziilt, a kovetkezs lizenetet Iatjuk a szinkronizacids profil oldalan:

+/ Success

Last synced : 11/3/2016, 11:19:24 AM
* Upload Files & Disable Sync
Ez azt jelenti, hogy a CSV-fajlokban taldlhatd tantermek (és felhaszndaldk) Iétrejottek és a tarsitasuk

megtortént. Ha a felhasznaldkhoz nem volt Exchange vagy Office 365 csomag licenc tarsitva, akkor a
rendszer nem rendelt hozzajuk Tanterem licencet, ezért ezt kézzel kell elvégezniink.

A késGbbiekben a most létrehozott szinkronizacids profilhoz Uj (azonos oszlopokat tartalmazé)
fajlokat is feltélthetiink, ha az adatokban valtozas torténik.
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13.A rendszer kezelése PowerShellen keresztul

Az Office 365 szinte minden funkcidja kezelhet6 PowerShell fellileten keresztiil is. Amikor sok
felhasznaldval dolgozunk, ez gyakran sokkal gyorsabb kezelést tesz lehetévé, mint a tobbi
adminisztracios felilet.

Az aldbbiakban ismertetjik a PowerShell kezeléshez sziikséges szoftvereket, illetve a leggyakrabban
hasznalt néhany funkciéhoz példa szkripteket mutatunk.

13.1. Szikséges szoftverek
A kapcsolédashoz egy 64-bites Windows-zal telepitett szamitdgépre lesz sziikséglink.

Az Office 365-be vald bejelentkezéshez sziikséges feltelepiteniink a Microsoft Online Services
bejelentkezési segéd informatikai szakembereknek nevi szoftvercsomagot, amely a kovetkezd
oldalrdl télthetd le: https://www.microsoft.com/hu-HU/download/details.aspx?id=41950

A felhasznaldk kezeléséhez kapcsolédnunk kell majd az Azure Active Directory-hez, ehhez pedig
telepiteniink kell az Azure AD Module for Windows PowerShell nevi csomagot.
Letoltés: http://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=236297

Bar a tovabbiakban ezzel nem foglalkozunk ebben az Utmutatéban, de a SharePoint Online
kezeléséhez sziikség lesz a SharePoint Online Management Shellre, amely innen tolthet6 le:
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?Linkld=255251

A Skype for Business Online kezeléséhez pedig a Skype for Business Online, Windows PowerShell
Module sziikséges. Elérhetdség: http://go.microsoft.com/fwlink/p/?Linkld=532439

13.2. Kapcsolddas és azonositas

Valamennyi szkriptben koz6s, hogy az els6 sorokban kapcsolédnunk kell az Office 365 szolgaltatashoz
és azonositanunk kell magunkat. Az azonositashoz egy megfelel§ adminisztratori jogosultsagokkal
rendelkezé felhasznaldi fidkra lesz sziikség.

Toltslik be a Microsoft Online Services PowerShell modult:
Import-Module MsOnTine

Kérjik be, és mentsiik el a felhasznalbi adatokat a Sc nev(i valtozdba:
$c Get-Credential

Ezt kbvetGen kapcsolddjunk a megadott adatokkal az Office 365-hoz:
Connect-MsolService -Credential $c

Sikeres kapcsolddas esetén folytathatjuk a szkriptet a kivant mlvelet megvaldsitasaval.

13.3. Felhasznaldk létrehozasa

Uj felhasznalé létrehozasahoz a New-MsoTUser parancs hasznalhatd. KotelezS paraméterei a
kovetkez6ek: DisplayName, UserPrincipalName. Tovabbi paraméterei: FirstName,
LastName, LicenseAssignment, Password, UsagelLocation.

Példa (egyetlen sorba):

New-MsolUser -DisplayName "Minta Janos" -FirstName Minta -LastName Janos
-UserPrincipalName minta.janos@iskola.hu -UsageLocation HU
-LicenseAssignment "altiskgim:STANDARDWOFFPACK_STUDENT"

Ha a Password paraméter nincs megadva, a rendszer egy véletlenszer( jelszét generalt, amelyet a
szkript visszatérési értékében ad vissza.
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A LicenseAssignment paraméter értéke a hozzarendelendd licenc azonositéja, amely valtozd.
Lasd a kévetkez6 pontot.

Tovabbi informacid a parancsrdél (angol nyelven):
https://technet.microsoft.com/library/mt628067.aspx

13.4. Licencek lekérdezése

Miel6tt licenceket rendelhetnénk a felhasznalékhoz, le kell kérdezniink, hogy milyen licencekkel
rendelkeziink, és mi ezeknek az azonositdja. Ezt a Get-MsolAccountSku paranccsal tehetjik meg.

A parancs kiadasa utan az aldbbihoz hasonldé kimenetet kapunk:

AccountSkuld ActiveUnits WarningUnits ConsumedUnits

altiskgim:ENTERPRISEPACK 25 0 24

Az els6 oszlopban lathatjuk a licenc azonositdjat, mellette pedig az 6sszes, a lejard és a felhasznalt
licenc darabszamot. A kimenetbdl a licenc azonositéjat jegyezziik fel, ezt kell majd haszndlnunk a
kés6bbiekben a licencek felhasznaldhoz vald rendelésekor. Ne felejtsiik el, hogy a didkok és az
oktatdk szamara kiilon licenccsomagokkal rendelkeziink.

Tovabbi informacid a parancsrdél (angol nyelven):
https://msdn.microsoft.com/en-us/library/azure/dn194118(v=azure.98).aspx

13.5. Licencek hozzarendelése

Felhasznaldi licencek hozzarendelésére a Set-MsolUserLicense parancs hasznalhato.
Leggyakrabban hasznalt paraméterei: UserPrincipalName, AddLicenses, RemovelLicenses

Haszndlata:
Set-MsolUserLicense -UserPrincipalName "minta.janos@iskola.hu"
-AddLicenses "altiskgim:STANDARDWOFFPACK_STUDENT"

Hasonléképpen, ha az AddLicenses helyett a RemovelLicenses paramétert hasznéljuk,
eltdvolithatjuk a licenc-hozzarendelést a felhasznaldrél.

Tovabbi informacidk a parancsrdl (angol nyelven):
https://msdn.microsoft.com/en-us/library/azure/dn194094(v=azure.98).aspx

13.6. Parancsok futtatasa tomegesen
A fenti parancsokat kiilénb6z6 ciklusokba épithetjiik, hogy tobb felhaszndléra is végrehajtsuk azokat.

13.6.1. CSV-fijlok feldolgozasa

Készitslink egy vessz6kkel tagolt, UTF-8 karakterkddoldasu fajlt, amelynek fejlécében felsoroljuk a
végrehajtani kivant parancshoz sziikséges paramétereket. Példaul témeges felhasznald
|étrehozdsdhoz:

UserPrincipalName, FirstName,LastName,DisplayName,UsageLocation,AccountSkuId
minta.janos@iskola.hu,Janos,Minta,Minta Janos,HU,altiskgim: STANDARDWOFFPACK_STUDENT
kiss.ria@iskola.hu,Rozdlia,Kiss,Kiss Rozalia,HU,altiskgim: STANDARDWOFFPACK_STUDENT

A fajlt PowerShellbél a kovetkez6 kdéddal tudjuk feldolgozni:

Import-Csv -Path "C:\o365\UjFelhasznalok.csv" foreach {
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New-MsolUser -DisplayName $_.DisplayName -FirstName $_.FirstName

-LastName $_.LastName -UserPrincipalName $_.UserPrincipalName

-UsagelLocation $_.UsagelLocation -LicenseAssignment $_.AccountSkuId
} Export-Csv -Path "C:\o365\UjFelhasznalokEredmenyek.csv"

Futtatas sordn a szkript az UjFelhasznalok. csv fajlbdl kiolvassa az adatokat, és a fajl minden
soraban taldlhaté adatokkal végrehajtja a New-MsolUser parancsot, azaz létrehoz egy Uj
felhasznaldt.

Az eredményeket — azaz jelen esetben példaul az Uj felhaszndldk jelszavat is — az
UjFelhasznalokEredemenyek. csv fajlba menti.

13.6.2. Active Directory konténerek feldolgozasa

El6fordulhat, hogy a cimtar-szinkronizacid beallitdsa utdn a helyi Active Directory egy csoportjan,
vagy egy szervezeti egységén szeretnénk végighaladni a szkripttel, és minden benne taldlhaté
felhasznaldn valamilyen miveletet végrehajtani az Office 365-ben, pl. licencet hozzarendelni.

Ezekhez a m(iveletekhez el6szor be kell toltenlink az Active Directory kezeléséhez sziikséges

modulokat:
Import-Module ActiveDirectory

Ha egy csoport tagjain szeretnénk parancsot futtatni, a kovetkez6 kédbdl indulhatunk ki:
Get-ADGroupMember -Identity "csoportNeve" Get-ADUser ForEach-Object {
# Felhasznalas helyének beallitasa
$_ | set-MsolUser -UsageLocation HU

# Ticenc hozzdadasa o o
Set-MsolUserLicense -UserPrincipalName $_.UserPrincipalName
-AddLicenses "altiskgim:STANDARDWOFFPACK_STUDENT"

# név kiirasa

$_.Name " kész"

Hasonlé médon szervezeti egyégek tartalmat is bejarhatjuk PowerShellbél. Az alabbi példa a Didk
nev( szervezeti egység alatt taldlhato felhasznaldkat veszi sorba az iskola.hu tartomanyban:

Get-ADUser -SearchBase "ou=Didk,dc=iskola,dc=hu" -filter * ForEach-Object

# Felhasznalds helyének bedllitasa
$_ | set-MsolUser -UsageLocation HU

# Licenc hozzarendelése o o
Set-MsoluserLicense -UserPrincipalName $_.UserPrincipalName
-AddLicenses "altiskgim:STANDARDWOFFPACK_STUDENT"

# Név kiirasa

$_.Name " kész"

13.7. AD-szinkronizacidé inditasa
Ha cimtdr-szinkronizaciét allitottunk be, néha el6fordulhat, hogy azonnali szinkronizaciot szeretnénk
kezdeményezni.

Inditsunk el egy PowerShell konzolt azon a szamitdgépen, ahova az Azure AD Connect szoftvert
telepitettuk!

Toltstik be az AD Connect kezeléséhez sziikséges PowerShell modult:
Import-Module AdSync
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A kovetkez6 Utemezett szinkronizacié id6pontjanak megtekintéséhez adjuk ki a
Get-ADSyncScheduler parancsot. A kimenetben az aldbbi sor mutatja a keresett id6pontot UTC

id6 szerint:
NextSyncCycleStartTimeInuTC : 2016.10.02. 20:10:35

Soron kivili kiilonbozeti szinkronizaciét indithatunk a kévetkez8 parancs kiadasaval:
Start-ADSyncSyncCycle -PolicyType Delta

Ha teljes szinkronizaciot szeretnénk, hagyjuk el a -Pol1icyType paramétert. A teljes szinkronizacid
nemcsak a megvaltozott elemeket szinkronizalja, hanem az 6sszes |étez6 objektumot, ezért tobb
6rdig is eltarthat.

Ha véletlenil inditottunk teljes szinkronizaciét, megszakithatjuk azt a kovetkez6 parancs kiadasaval:
Stop-ADSyncSyncCycle

Szamos tovabbi, Azure AD Connecttel kapcsolatos PowerShell parancsrél a kdvetkezd oldalon
taldlhato informacio (angol nyelven):
https://msdn.microsoft.com/en-us/library/azure/jj151815(v=azure.98).aspx

13.8. Exchange Management Shell

Az Office 365 tobbi szolgaltatasahoz hasonldan az Exchange Online kiszolgalot is lehetdségiink van
PowerShell segitségével adminisztralni, a postafidokokat kezelni. Enhez nyissunk egy PowerShell
konzolt, és irjuk be a két parancsot egy-egy sorba:

$Session = New-PSSession -ConfigurationName Microsoft.Exchange

-Connectionuri https://ps.outlook.com/powershell/ -Credential $c
-Authentication Basic —-AllowRedirection

Import-PSSession $Session

Az adminisztratori hitelesit6 adataink megaddsa utdn ebbdl az ablakbdl gy kezelhetjiik a
levelezésiinket kiszolgdld tavoli Exchange szervert, mintha a helyi telepitéstink volna. Természetesen
nem minden parancs érhetd el, amit helyi telepités esetén haszndlhatunk.

Az engedélyezett parancsok listaja és rovid haszndlati utmutatdja ezen a cimen talalhaté:
http://help.outlook.com/hu-hu/140/dd575549.aspx
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